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ORD. 18-07-2018-# 62-2

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE ATACAMES

CONSIDERANDO:

Que: La Constitucion de la Republica del Ecuador, publicada en el Registro Oficial No. 449 del 20 de
octubre del 2008, en el articulo 238 establece que los gobiernos auténomos descentralizados gozaran
de autonomia politica administrativa y financiera; el articulo 253 al sefialar que dentro de un Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal “.. La alcaldesa o alcalde serd su maxima autoridad
administrativa...”, conjuntamente con lo expresado en el articulo 227, que conceptualiza a la
administracion publica como un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacién, coordinacion, participacion,
transparencia y evaluacion, constituyen el fundamento principal del Modelo de Gestién Administrativa
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Atacames

Que: El articulo 5 del Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomfa y Descentralizacidn,
determina que la autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos auténomos
descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucién comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y érganos de gobierno
propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencién de
otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes; que deberd ser ejercida de manera responsable
y solidaria, sin poner en riesgo el caracter unitario del Estado. Establece ademas que la autonomia
administrativa consiste en el pleno ejercicio de |a facultad de organizacién y de gestion de sus talentos
humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus
atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucidn y la ley.

Que: El articulo 338 del Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, en
su parte pertinente sefiala que; “Cada gobierno regional, provincial, metropolitano y municipal tendra
la estructura administrativa que requiera para el cumplimiento de sus fines y el ejercicio de sus
competencias y funcionard de manera desconcentrada...” Y en el inciso segundo establece que, “Cada
gobierno auténomo descentralizado elaboraré normativa pertinente segun las condiciones especificas,
en el marco de la Constitucidn y la Ley”.

Que: De conformidad con las atribuciones establecidas en el Articulo 57 del Codigo Organico de
Organizacién Territorial, Autonomfa y Descentralizacidn, el concejo municipal del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Atacames, en sesidn del 09 de agosto de 2018, conocid la actualizacidn a
la ordenanza #59 del 03 Agosto 2017 que contiene el manual de descripcion, valoracién y clasificacion
de puestos; y en uso de las facultades y atribuciones que me confiere el articulo 60 literal i),

En uso de las atribuciones que le confiere los articulos 57 literal b) y 324 del COOTAD
EXPIDE:

“LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE DESCRIPCION, VALORACION Y CLASIFICACION DE PUESTOS”
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ESTRUCTURA DE PUESTOS MUNICIPIO DE ATACAMES PROVINCIA DE

ESMERALDAS
GRUPO
DENOMINACI
CION DE PUESTOS CUPACIONAL GRADO
PROCESOS GOBERNANTES
Alcaldia
Asistente Alcaldia Servidor Publico de 5

Apoyo 4

Especialista en Gestidn Publica

Servidor Publico 7 13

Chofer

Servidor Publico de

Servicio 1

SALA DE CONCEJALES

Concejal Urbano

Concejal Rural

Atencion al Cliente

Servidor Publico 1 7

Servidor Publico de

Auxiliar 6
Apoyo 4
Servidor Publico de
Inspector 6
Apoyo 4
SECRETARIA GENERAL
| —
Secretaria General Escala Jerarquica 5

Superior 2

Prosecretaria

Servidor Publico 7 13
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Servidor Plblico 5 11

Servidor Publico

[ 6
Asistente Fo—

ARCHIVOS Y DOCUMENTACION

Jefe Servidor Publico 7 13

Asistente Documentacion y Archivo

Servidor Plblico de
Apoyo 4

COMUNICACION SOCIAL

Relacionador Publico

Servidor Publico 6 12

Corresponsal

Servidor Publico 1 7

Asistente Comunicacion

Servidor Publico 1 7

ASESORIA JURIDICA

Procurador Sindico

Escala Jerarquica

. 17
Superior 2
Subprocurador Servidor Plblicoe |12
Abogado Servidor Publico5 |11
Abogado Servidor Publico 4 10
, Servidor Plblico de
Asistente

Apoyo 4

Consultorio Juridico

Servidor Publico 5 11
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Servidor Publico de

Asistente . 1
Servicio 1
ADMINISTRATIVA
Escala Jerarquic
Director quica 17

Superior 2

Coordinador de Servicios Generales

Servidor Publico 5 11

Servidor Publico de

Técnico en Mantenimiento Eléctrico 6
Apoyo 4
Secretaria Servidor Publico 1 7
Recaudadora Servidor Publico 1 7
TALENTO HUMANO
Escala Jerarquica
Director a 17

Superior 2

Analista de Talento Humano

Servidor Publico5 |11

Trabajadora Social

Servidor Publico 6 12

Néminas

Servidor Publico 5 11

Seguridad Industrial

Servidor Publico 6 12

Analista Servidor Publico 5 11
) Servidor Publico de
Secretaria 6
Apoyo 4
. Servidor Publico de
Asistente 6
Apoyo 4
TALLER INDUSTRIAL
Dlresclén: Avenlda Principal Atacames Sector Cocobamba
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Técnico de Taller

Servidor Publico 5 11

Auxiliar de Servicios

Servidor Publico de
Servicios 1

JEFATURA DE COMPRAS PUBLICAS

Jefe

Servidor Publico 7 13

Técnico de Compras Publicas

Servidor Publico 1 7

JEFATURA DE TECNOLOGIA Y SISTEMAS

lefe

Servidor Publico 7 13

Administrador de Bases de Datos

Servidor Pdblico 5 14

Analista de Sistemas

Servidor Publico 3 9

Asistente de Sistemas

Servidor Publico de
Servicio 1

Programador

Servidor Publico 5 11

AUDITORIA INTERNA

Especialista de Auditoria

Servidor Publico 5 11

FINANCIERO

Director

Escala Jerarquica

) 17
Superior 2
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Asistente Servidor Publico 5 i il

Asistente Servido Publico 1 7

JEFATURA DE PRESUPUESTO

Jefe de Presupuesto Servidor Publico 7 13

Analista Servidor Publico 6 12

JEFATURA DE CONTABILIDAD

Contadora General Servidor Publico 9 15

Asistente Servidor Publico 5 11

Auxiliar Contable Servidor Publico 4 10

JEFATURA DE TESORERIA

Tesorero Servidor Publico 9 15

Asistente Servidor Publico 1 7

COACTIVA

Secretario Coactiva Servidor Publico 6 12
Servidor Publico de

Inspector 4
Apoyo 2

Abogado Servidor Publico4 |10
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Servidor Publico de
Apoyo 3

BODEGA GENERAL

Jefe de Bodega

Servidor Publico 7 13

Ayudante Servidor Publico1 |7
. Servidor Publico de
Asistente 6
Apoyo 4
_ Servidor Publico de
Asistente 4
Apoyo 2
, Servidor Pdblico de
Asistente . 1
Servicio 1
ACTIVO FIJO

Unidad de Activo Fijos

Servidor Publico 6 12

JEFATURA DE RECAUDACION

Jefa de Recaudacidn

Servidor Publico 7 13

Recaudadora

Servidor Publico 2 8

JEFATURA DE RENTAS

lefa de Rentas

Servidor Publico 7 13

Digitadora

Servidor Publico de
Apoyo 3

Dlresolbn: Avenddn Principal Atncames Sector Cocobamba
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Servidor Publico de
Apoyo 2

Emision de Titulo

Servidor Publico de
Apoyo 3

PROGRAMA DE JUSTICIA, POLICIA Y VIGILANCIA

Comisario Municipal

Servidor Publico 7 13

Coordinador de Comisaria

Servidor Publico 2 8

Servidor Publico de

Asistente 4
Apoyo 2
) Servidor Publico de
Asistente 6
Apoyo 4
= - Servidor Publico de
Inspector de Servicios Municipales 6
Apoyo 4
o - Servidor Publico de
Policia Municipales L 1
Servicio 1
PARTICIPACION CIUDADANA
ST — Escala Jerdrquica 17

Superior 2

Técnico de Participacién Ciudadana

Servidor Publico 6 12

Servidor Publico de

Asistente 6
Apoyo 4
" publi
Asistente Servidor Publico de 5
Servicio 1
i Servidor Publico de
Secretaria 3

Apoyo 1
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JUNTA CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS

Secretario Abogado

Servidor Publico 5 11

Miembro Principal Junta

Servidor Publico 3 ]

CONSEJO CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS

Secretario Ejecutivo

Escala Jerarquica

; 17
Superior 2
P Servidor Publico de

Técnico 3
Apoyo 1

AVALUOS Y CATASTROS

Diractir Escala‘Jerarquma 17
Superior 2

lefe Servidor Plblico7 |13

Coordinador

Servidor Publico 5 11

Analista de Avallios

Servidor Publico 4 10

Digitador Servidor Publico 4 10
Inspector Servidor Publico2 |8
Inspector Servidor Publicol |7

Servidor Publico de
Inspector 6

apoyo 4

_ Servidor Publico de

Digitador 6

Apoyo 4

Direcelén: Avenide Principal Atacames Sector Cocobamba
e-mall: secretartageneralliwa@hotmall.com
Teléforno 2Fs1871
Atnoawts~ Prov. Bsweraldas
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ORD. 18-07-2018-# 62-2

Servidor Publico de

S i 6
ecretaria Aoy 4
Servidor Publico de
Inspector 5
apoyo 3
; o Servidor Publico de
Control de Archivos Fisicos 4

apoyo 2

Asistente Legal

Servidor Publico 1 7

Inspector

Servidor Publico de
Servicio 1

Técnico

Servidor Publico 1 7

REGISTRO DE LA PROPIEDAD

Registrador

Servidor Publico 10 |17

Técnico Juridico

Servidor Publico 4 10

Certificador

Servidor Publico 3 9

Recaudadora

Servidor Publico 2 8

Inscriptores

Servidor Publico 1 7

UNIDAD DE CUERPO DE BOMBEROS

Comandante

Servidor Publico 2 8

Asistente

Servidor Publico de
Apoyo 4

Coordinador Cuerpo Bombero

Servidor Publico 5 11

Bombero

Servidor Publico de
Apoyo 3

DIRECCION DE TURISMO

Blresolén: Avenldn Principal Atacames Sector Cosobamba
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) Escala Jerarquica
Director ) 17
Superior 2
lefe Servidor Publico 7 13
) Servidor Publico de
Asistente 6
Apoyo 4
Servidor Publico de
Inspector 6
Apoyo 4
Secretaria Servidor Publico 2 8
Servidor Publico de
Inspector 4
Apoyo 2
. Servidor Publico de
Salvavidas - 1
Servicios 1
DESARROLLO HUMANO, SOCIAL Y COMUNITARIO
Escal Arqui
BilFaEtGH sca a'JeraquIca 17
Superior 2
Coordinador Servidor Publico 4 10
Servidor Publico de
Promotor . 1
Servicios 1
Servidor Publico de
Inspector 6
Apoyo 4
Médico Servidor Publico 6 12
Odontdlogo Servidor Publico5 |11
) Servidor Publico de
Asistente . 1
Servicios 1
DESARROLLO COMUNITARIO

Diresoldn: Avenldn Principal Atncames Sector Cosobamia
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Servidor Publico 7 13

Inspector

Servidor Publico de
Apoyo 2

Coordinador Técnico

Servidor Publico 4 10

Servidor Publico de

Asistente 5
Apoyo 3
_ Servidor Publico
Asistente &
Apoyo 4
) Servidor Publico de
Asistente . 1
Servicios 1
Servidor Publico de
Auxiliar de Servicios 1

Servicios 1

DESARROLLO SOCIAL CULTURAL Y DEPORTES

Jefe

Servidor Publico 7 13

Promotor

Servidor Publico de
Apoyo 3

Coordinadora Técnica

Servidor Publico 4 10

Secretaria

Servidor Publico de
Apoyo 3

Coordinador de Deportes

Servidor Publico 5 11

Servidor Publico de

Asistente 5
Apoyo 3
) Servido Publico de
Asistente » 1
Servicio 1
5 Servidor Publico de
Técnico 6

Apoyo 4

Dlrgoslén: Avenlda Principal Atncames Sector Cocobanba
e-mall: seovetariagenerallma@hotwatl com

Teléfone 2Fs1e7e
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DIRECCION DE PLANIFICACION
Escala Jerarquica
Director ) e 17
Superior 2
Jefe de Planificacion Urbana Servidor Publico 7 13
lefe de Proyectos Servidor Publico6 |12
Fiscalizador Servidor Publico 6 12
Técnico Servidor Plblico3 |9
Inspector Servidor Pliblico2 |8
Diaitad Servidor Publico de
igitador
. Apoyo 2
) Servidor Publico de
Asistente 6
Apoyo 4
| A Servidor Publico de 4
nspec
pestar Apoyo 2
HIGIENE AMBIENTAL
Jefe Servidor Publico 7 13
Inspector Servidor Pdblico4 |10
_ Servidor Publico de
Secretaria 4
Apoyo 2
| Servidor Publico de .
nspector —
Servidor Publico de
Aseo de Calle . i1
Servicios 1
Servidor Publico de
Chofer g 1
Servicios 1

Diresolén: Avenlda Principal Atasames Sector Cocobamba
e-matl: seoretariagenerallima@hotmall.com

Teléfono 2FS1871
Atacawes~ Prov. Gsweraldas
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Director

Escala Jerarquica

, 17
Superior 2

Profesional Capital Natural

Servidor Publico 5 11

Profesional Calidad Ambiental

Servidor Publico 5 11

Profesional Educacién Ambiental

Servidor Publico 5 11

Servidor Publico de

Inspector 6
P Apoyo 4
. Servidor Publico de
Secretaria 6
Apoyo 4
Secretaria Servidor Publico 4 10
Servidor Publico de
Inspector 4

Apoyo 2

Responsable de Parques y Jardines

Servidor Publico 1 7

Ayudante de Parques y Jardines

Servidor Publico de
Servicios 1

Inspector

Servidor Publico de
Servicios 1

Administrador de Camal

Servidor Publico 6 12

Servidor Publico de

Auxiliar de Servicio Camal ! 1
Servicios 1

Faenador Serv!dlor Publico de g
Servicios 1

GESTION DE RIESGOS

Jefe de Riesgos

Servidor Publico 9 15
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Servidor Publico de
Apoyo 4

Asistente de Sala Situacional

Servidor Publico 1 7

Servidor Publico de

Inspector 5
? Apoyo 3
_ Servidor Publico de
Asistente 5
Apoyo 3
Servidor Publico de
Inspector 6
Apoyo 4
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
. Siie Escala Jerarquica
Director de Obras Publicas 17

Superior 2

Asistente

Servidor Publico 4 10

Técnico Proyectista

Servidor Publico 5 11

Ingeniero Civil

Servidor Publico 5 11

Tecnico Proyectista

Servidor PUblico 6 12

Servidor Publico de

| tor 6
nspec -

Asistente Servidor Publico 2 8

Tondarafo Servidor Publico de 6
9RE Apoyo 4

FISCALIZACION

Fiscalizador Servidor Publico 6 12

JEFE DE EQUIPO CAMINERO

blresslbn: Avenida Principal Atnsames Sector Cocobamba
el secrecariagensrallima@hobuall cone
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Jefe Mantenimiento Equipo Caminero Servidor Publico 7 13
Jefe de Equipo Caminero Servidor Publico 6 |12
] Servidor Publico de
Asistente &
Apoyo 4
| ' Servidor Publico de
nspector
P Apoyo 2
. Servidor Publico de
Mecanico 3
Apoyo 1
. Servidor Publico de
Ayudante Mecénico o 1
Servicio 1
) . Servidor Publico de
Operador Equipo Caminero o 1
Servicio 1
Servidor Publico de
Ayudante de Equipo Caminero o 1
Servicio 1
Supervisor de Equipo Caminero Servidor Publicol |7
COMISARIA DE CONSTRUCCION
Comisario de Construcciones Servidor Publico6 |12
Inspector Servidor Publico2 |8
Servidor Publicod
Digitador ervidor FUDIICo de 14
Apoyo 2
Servidor Publico de
Inspector . 1
Servicios 1
JEFE DE ALCANTARILLADO
Jefe Servidor Publico 7 13

Direcolbn: Avenlda Principal Atnoames Sector Cocobamba
e-mail: secretariagenerallma®@hotmall com
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Supervisor Servidor Plblico2 |8
) Servidor Publico de
Asistente - 1
Servicios 1
Servidor Publico de
Guardia — Operador S.A ENI_ , uBlieo 1
Servicios 1
DIRECCION DE TRANSITO, TRANSPORTE TERRESTRE Y SEGURIDAD
VIAL
Escala Jerarqui
Director ca a' erarquica .
Superior 2
Asesor Abogado Servidor Plblico6 |12
Coordinador de Transito Servidor Publico 6 12
Secretaria Ejecutiva Servidor Plblico5 |11
Jefe de Matriculacidn Servidor Publico 5 hil
Secretaria Servidor Publico 2 8
L Servidor Piblico de
Técnico de Transporte 3
Apoyo 1
Técnico de Transito Seerd'or hibliceede i
Servicio 1

Dlreselbn: Avenldn Principal Ataodmes Sector Cocobamba
¢-weatl: seoretariagenerallma@hotwail.com

Teéfono 2Fs1871
Atacames~ Prov. Gaweraldas
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