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ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON ATACAMES REALIZADA EL DIA MIERCOLES 06 DE
FEBRERO DE 2018.

En la sala de la Alcaldia del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantdn Atacames, a los seis
dias del mes de febrero del dos mil diecinueve, siendo las 11h00, se instala la Sesion ordinaria
convocada por el Ledo. Byron Aparicio Chiriboga, Alcalde del Canton Atacames. Asistentes: St
Alcivar Vera José, Sra. Yoconda Pinargote Moreira, Tlgo. Romano Montafio lannuzzelli, Ing. Sandra
Zamora Bermeo.

El Sefior Alcalde, dispone se dé lectura al orden del dia:

ORDEN DEL DIA

1. Constatacion del Quérum

2. Aprobacién del acta anterior (# 143 del 23 de enero de 2019)

3. Aprobacién de la solicitud de licencia de vacaciones, solicitada por la Ing. Sandra Zamora
Bermeo, Concejal del Cantdn Atacames

4. Autorizacion para el levantamiento de la prohibicién de enajenar del predio de propiedad
del sefior ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO, ubicado en el sector San Carlos,
parroquia Tonsupa, cantén Atacames, signado con clave catastral anterior #
0806010205089011000 y geoclave # 0806540305089005 con un area de 240,00 m?.

5. Autorizacién para el levantamiento de |a prohibicién de enajenar del predio de propiedad
de la sefiora RODRIGUEZ CEDENO ROSA CATALINA, ubicado en el sector Centenario,
parroquia Tonchiglie, cantén Atacames, signado con clave catastral #
0806500204119022, con un area de 166,30 m?.

6. Autorizacion para el levantamiento de la prohibicién de enajenar del predio de propiedad
de la sefiora LUGO MURILLO NORMA CECIBEL, ubicado en el sector Nuevo Amanecer del
Pacifico, de la parroquia y cantdn Atacames, signado con clave catastral anterior #
0806010213014008000 y geoclave # 0806500205014008000 con un area de 160,00 m2.

7. Aprobacién del REGLAMENTO INTERNO DEL DEPARTAMENTO DE BODEGA PARA EL
MANEJO Y ADMINISTRACION DE BIENES E INVENTARIO DEL GADMA.

En la sala de sesiones de la Alcaldia del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén
Atacames, a los seis dias del mes de febrero del dos mil diecinueve, siendo las 11h00, el sefior
Alcalde dispone que por secretaria se de lectura al primer punto del orden del dia.

DESARROLLO DE LOS PUNTOS:

1.- CONSTATACION DEL QUORUM.

Disposicién cumplida 4(cuatro) concejales presentes de cuatro convocados. Existiendo el quorum
reglamentario, el sefior Alcalde da por instalada la sesién, disponiendo que por secretaria se de
lectura al segundo punto del orden del dia.
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2.- APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.

El sefior Alcalde dispone por secretaria se de lectura al acta anterior N® 143 del 06 de febrero del
2019, misma que leida el sefior Alcalde solicita se tome |a respectiva votacion:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE: A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTARNO: A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA: A FAVOR
ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobada por (cinco) votos a

favor de cuatro concejales convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Cantdn, se
aprueba el acta de |a sesién ordinaria del dia 6 de febrero de 2019.

3.APROBACION DE LA SOLICITUD DE LICENCIA DE VACACIONES, SOLICITADA POR LA ING. SANDRA
ZAMORA BERMEQ, CONCEJAL DEL CANTON ATACAMES.

EL ALCALDE: Sefiora Secretaria, sirvase dar lectura al oficio presentado por la Concejal Sandra
Zamora Bermeo.

LA SECRETARIA: Sefior Alcalde, sefiores Concejales y Concejalas el documento en mencidn dice lo
siguiente:

- - -

=N 5*¥=s
E‘-—" -w

R Ll R N N Y
ATA ERERC R R R A AT M b A
(Alm ATACANMES
SALA DF CONCEJALES
SOLICITUD DE VACACIONES
Fecha SOLICITADO FPOR: INC, SANDRA ZANMORA B C.C. 50802781237
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MEMORANDO —
NSO AL AIDMAL C/C: ABG VIOLETA OLIVO MIKANIDA IMRECTORA I TAL ENTO

FIUMMANO — GAINIA

La finalidad del presente es para solicitarle a usted Senor Alcalde, se me Autorice vacadiones
vorrespondientes al ano 2018, La misma que reduiers a partic del dia MARTES 5 de
FERRERO hasta ¢l dia 5 MARZO del presente ano, en calidad de Cong cial Rural del Cantaon
Ntacamues

Por o atenaon brimdada a la Prroesemnte e suscribao

Ahentamacnte,

g x i w |
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Ing Sandra Zamora Bermeo
CONCEIAL RURAL-GAIDMA

i
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CONCEJAL JOSE ALCIVAR: En vista que esta dentro de lo facultativo el derecho a la licencia de
vacaciones, solicitada por la concejala SANDRA ZOMORA BERMEQ, mi voto a favor para que se
le de 8 dias de licencia, desde el 7 al 14 de febrero del 2019.

LA SECRETARIA: Sefiores Concejales su voto para Aprobar o Negar mediante Resolucion de
Concejo la licencia de vacaciones a la Ing. Sandra Zamora Bermeo, Concejal del cantén
Atacames.

VOTACION:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR VERA: A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTANO: Apoyo la mocién del concejal José Alcivar de aprobar 8 dias de
licencia a la compafiera Sandra Zamora Bermeo A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEO: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE MOREIRA: A FAVOR

ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobado por (cinco) votos a favor de cuatro
Concejales convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Cantdn, Resolucion: “AUTORIZAR
A LA SENORA ING. SANDRA ZAMORA BERMEO, CONCEJAL DEL CANTON ATACAMES, HACER USO DE
UNA LICENCIA DE VACACIONES, DEL 7 AL 14 DE FEBRERO DEL 2019".

4.AUTORIZACION PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA PROHIBICION DE ENAJENAR DEL PREDIO DE
PROPIEDAD DEL SENOR ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO, UBICADO EN EL SECTOR SAN
CARLOS, PARROQUIA TONSUPA, CANTON ATACAMES, SIGNADO CON CLAVE CATASTRAL ANTERIOR
# 0806010205089011000 Y GEOCLAVE # 0806540305089005 CON UN AREA DE 240,00 M2.

El sefior Alcalde solicita por secretaria se de lectura al oficio N® 009-SC-2018, referente a la
prohibicién de enajenar, de acuerdo a la solicitud presentada por el sefior ZAMBRANO GARCIA
CRISTHIAN ALBERTO.
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INFORME COMISION DE LEGISLACION
N7 006-2019

En la Sala de Concejales a los veinticineo  dias del mes de ENERO del ano 2019, siendo las 15h00, se conslituyva la
Comision de Legislacion integrada por los Senores: Sra. Yoconda Pinargote Moreira en su calidad de Presidenta de
la Comision de Legislacion GADMA y Concejales Ing. Sandra Zamora Bermeo y Senor Jose Alcivar Vera, en calidad
de Comisionados de Legislacion GADMA, para dar atencion a la peticion presentada por el Seiior ZAMBRANO
GARCIA CRISTHIAN ALBERTO, portador de la cedula de ciudadania  N° 080343987-6. mismo que solicita que
se levante la PROHIBICION DE ENAJENAR de su predio ubicado en el sector “SAN CARLOS”, de la Parroquia
FTONSUTA, Canton Atacames, signado con clave anterior 2 0806010205089011000, clave catastral actuals
ORO063A030508YXS - con un area de 240.00 m2

Lue se encuentra en la "ORDENANZA QUE REGULA EL PROCESO DE ADJUDICACION Y VENTA DF
IERRENOS MUNICIPALES UBICADOS EN LA ZONA URBANA, URBANO MARGINAL, ZONAS DF
EXPANSION URBANA Y CENTROS POBLADOS PARROQUIALES DEL CANTON ATACAMES, en su
Art.23 - Levantamiento de la Prohibicion de Enajenar .- Los beneficiarios con la adjudicacion de este tipo de
propiedades , podran venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a 1a
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal autorizara
la venta y el levantamiento de la prohibicion de enajenar”

Debemos indicar_que el Senor ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO, solicita dicha suspension de
EEQIWIMNENA&MMMM mmulau_unﬂ&mm;&!nuuthanmm_mmmuum

que hacer . Por lo que la Comision
de lt.'ubk.k_.Aid_l._ub' ion MMMMM"’ ilizado Mun !LM_LAJQLLMAMM realizada la

|[ul‘ITORlﬁL_f_iU}.E[}lﬂﬁb que se d isponga a quien gunm],mnda que el mﬁcn[e mELLMuLQMo en el ._mh n
del dia de la proxima Sesion de Consejo para su debido debate y aprobacion.

Se adjunta copia de documentacion de soporte.
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CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMED. - Sefior Alcalde, sefiores Concejales, una vez revisado los
informes, mismos que cumplen con todos los requisitos; y, amparado Art.23.- Levantamiento de
la prohibicion de enajenar. - Los beneficiarios con la adjudicacién de este tipo de propiedades,
podran venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a la
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal
autorizara la venta y el levantamiento de la prohibicién de enajenar. Por lo que solicito a ustedes

consignar su voto para Aprobar o Negar levantar la prohibicion de enajenar, referente a la
solicitud presentada por el sefior ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO.

ALCALDE: En consideracion, sirvase Sefora Secretaria someterlo a votacion.
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LA SECRETARIA: Sefiores Concejales su voto para Aprobar o Negar la solicitud presentada por el
sefior ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO.

VOTACION:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTARNO: A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEO: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE MOREIRA: A FAVOR

ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobado por (cinco) votos a favor de cuatro
Concejales convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Canton, Resolucién: “EN VISTA
DE LOS ACONTECIMIENTOS SUSCITADOS PRODUCTO DEL SISMO DEL PASADO 16 DE ABRIL DEL
2016 Y DE LAS MILES DE REPLICAS QUE SE HAN PRODUCIDO EN EL CANTON, LAS
INFRAESTRUCTURAS SE HAN DEBILITADO PROVOCANDO INSEGURIDAD EN QUIENES PERNOCTAN
AHI, DE TAL MODO QUE EL DANO ES GENERALIZADO Y COMO COMISION DE LEGISLACION,
RECONOCIENDOLES EL DERECHO A VIVIR EN UN AMBIENTE SANO, AGRADABLE, EN OPTIMAS
CONDICIONES, CONSIDERAMOS APROBAR EL PRESENTE LEVANTAMIENTO DE PROHIBICION DE
ENAJENAR SOBRE EL PREDIO DE PROPIEDAD DEL SENOR ZAMBRANO GARCIA CRISTHIAN ALBERTO,
UBICADO EN EL SECTOR SAN CARLOS, PARROQUIA TONSUPA, CANTON ATACAMES, SIGNADO CON
CLAVE CATASTRAL ANTERIOR # 0806010205089011000 Y GEOCLAVE # 0806540305089005 CON
UN AREA DE 240,00 M?".

5.AUTORIZACION PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA PROHIBICION DE ENAJENAR DEL PREDIO DE
PROPIEDAD DE LA SENORA RODRIGUEZ CEDENO ROSA CATALINA, UBICADO EN EL SECTOR
CENTENARIO, PARROQUIA TONCHIGUE, CANTON ATACAMES, SIGNADO CON CLAVE CATASTRAL #
0806500204119022, CON UN AREA DE 166,30 M2

El sefior Alcalde solicita por secretaria se de lectura al oficic N® 007-SC-2018, referente a la
prohibicién de enajenar, de acuerdo a la solicitud presentada por |a sefiora RODRIGUEZ CEDENO
ROSA CATALINA.
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SALA DE CONCEIALES

INFORME COMISION DE LEGISLACION
N7 005-2019

En la Sala de Concejales a los veintitrés dias del mes de [NFRO del afo 2019, siendo las (09h00, se constituyo la

| Comision de Legislacion integrada por los Senores: Sra. Yoconda Pinargote Moreira en su calidad de Presidenta de
la Comision de Legislacion GADMA y Concejales Ing. Sandra Zamora Bermeo y Sefior José Alcivar Vera, en calidad
de Comisionados de Legislacion GADMA, para dar atencion a la peticion presentada por la Sefiora RORIGUEZ
CEDENO ROSA CATALINA, portadora de la cedula de viudadania N° 070412035-1, misma que solicita gue se
levante la PROHIBICION DE ENAJENAR de su predio ubicado en el sector “4 DE ABRIL”, de la Parroquia v
Lanton Atacames, signado con clave anterior # 0806300204 119022, con un area de 166,30 m2.

Jue se encuentra en la “ORDENANZA QUE REGULA EL PROCESO DE ADJUDICACION Y VENTA DE
TERRENOS MUNICIPALES UBICADOS EN LA ZONA URBANA, URBANO MARGINAL, ZONAS DE
EXPANSION URBANA Y CENTROS POBLADOS PARROQUIALES DEL CANTON ATACAMES, en =u
Arl.23 - Levantamiento de la Prohibicién de Enajenar .- Los beneficiarios con la adjudicacion de este lipo de
propiedades , podran venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a la
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal autorizara
la venta y el levantamiento de la prohibicion de enajenar”

PROHIBICION DE ENAJENAR por lo que liene que postular a un credito hipotecario-bancario, mismo que tiene
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Se adjunta copia de documentacion de soporte.
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CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEO. - Sefior Alcalde, sefiores Concejales, una vez revisado los
informes, mismos que cumplen con todos los requisitos; y, amparado Art.23.- Levantamiento de
la prohibicion de enajenar. - Los beneficiarios con la adjudicacién de este tipo de propiedades,
podran venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a la
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal
autorizara la venta y el levantamiento de la prohibicién de enajenar. Por lo que solicito a ustedes
consignar su voto para Aprobar o Negar levantar la prohibicién de enajenar, referente a la
solicitud presentada por la sefiora RODRIGUEZ CEDENO ROSA CATALINA.

ALCALDE: En consideracion, sirvase Sefiora Secretaria someterlo a votacion.
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LA SECRETARIA: Sefiores Concejales su voto para Aprobar o Negar la solicitud presentada por la
sefiora RODRIGUEZ CEDENO ROSA CATALINA.

VOTACION:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTANO: A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEO: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE MOREIRA: A FAVOR

ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobado por (cinco) votos a favor de cuatro
Concejales convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Cantén, Resolucién: “EN VISTA
DE LOS ACONTECIMIENTOS SUSCITADOS PRODUCTO DEL SISMO DEL PASADO 16 DE ABRIL DEL
2016 Y DE LAS MILES DE REPLICAS QUE SE HAN PRODUCIDO EN EL CANTON, LAS
INFRAESTRUCTURAS SE HAN DEBILITADO PROVOCANDO INSEGURIDAD EN QUIENES PERNOCTAN
AHI, DE TAL MODO QUE EL DANO ES GENERALIZADO Y COMO COMISION DE LEGISLACION,
RECONOCIENDOLES EL DERECHO A VIVIR EN UN AMBIENTE SANO, AGRADABLE, EN OPTIMAS
CONDICIONES, CONSIDERAMOS APROBAR EL PRESENTE LEVANTAMIENTO DE PROHIBICION DE
ENAJENAR SOBRE EL PREDIO DE PROPIEDAD DE LA SENORA RODRIGUEZ CEDENO ROSA CATALINA,
UBICADO EN EL SECTOR CENTENARIO, PARROQUIA TONCHIGUE, CANTON ATACAMES, SIGNADO
CON CLAVE CATASTRAL # 0806500204119022, CON UN AREA DE 166,30 M?”.

6.AUTORIZACION PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA PROHIBICION DE ENAJENAR DEL PREDIO DE
PROPIEDAD DE LA SENORA LUGO MURILLO NORMA CECIBEL, UBICADO EN EL SECTOR NUEVO
AMANECER DEL PACIFICO, DE LA PARROQUIA Y CANTON ATACAMES, SIGNADO CON CLAVE
CATASTRAL ANTERIOR # 0806010213014008000 Y GEOCLAVE # 0806500205014008000 CON UN
AREA DE 160,00 M2,

El sefior Alcalde solicita por secretaria se de lectura al oficio N® 011-SC-2018, referente a la
prohibicién de enajenar, de acuerdo a la solicitud presentada por la sefiora LUGO MURILLO
NORMA CECIBEL.
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INFORME COMISION DE LEGISLACION
N° 007-2019

kn la Sala de Concejales a los treinta  dias del nus de ENFRO  del aio 2019, siendo las 14h00, se constituyo la
Comision de Legislacion integrada por los Serores: Sra. Yoconda Pinargote Moreira en su calidad de Presidenta de
la Comision de Legislacion GADMA y Concejales Ing. Sandra Zamora Bermeo v Sefor Jose Alcivar Vera, en calidad
de Comisionados de Legislacion GADMA, para dar atencidn a la peticion presentada por la Sefiora LUGO
MURILLO NORMA CECIBEL, portadora de la cedula de ciudadania N° 080320791-9, misma que solicita que se
levante la PROHIBICION DE ENAJENAR de su predio ubicado en el sector “NUEVO AMANECER DEL
PACIFICO”, de la Parroquia y Canton Alacames, signado con clave anterior # 0806010213014008000, clave catastral
actualz 0806500205014008000 - con un area de 160.00 m2.

Wue se encuentra en la "ORDENANZA QUE REGULA EL PROCESO DE ADJUDICACION Y VENTA DE
TERRENOS MUNICIPALES UBICADOS EN LA ZONA URBANA, URBANO MARGINAL, ZONAS DE
EXPANSION URBANA Y CENTROS POBLADOS PARROQUIALES DEL CANTON ATACAMES, en su
Art.23- Levantamiento de la Prohibicion de Enajenar .- Los beneficiarios con la adjudicacion de este tipo de
propiedades , podrin venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a la
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal autorizara
la venta y el levantamiento de la prohibicion de enajenar”
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CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEQ. - Sefior Alcalde, sefiores Concejales, una vez revisado los
informes, mismos que cumplen con todos los requisitos; y, amparado Art.23.- Levantamiento de
la prohibicién de enajenar. - Los beneficiarios con la adjudicacion de este tipo de propiedades,
podran venderlas libremente cuando existan seguridades de que con su producto se destinara a la
compra de otra propiedad de mejores condiciones para la familia, para lo cual el Concejo Municipal
autorizara la venta y el levantamiento de la prohibicién de enajenar. Por lo que solicito a ustedes
consignar su voto para Aprobar o Negar levantar la prohibicién de enajenar, referente a la
solicitud presentada por la sefiora LUGO MURILLO NORMA CECIBEL

ALCALDE: En consideracion, sirvase Sefiora Secretaria someterlo a votacion.
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LA SECRETARIA: Sefiores Concejales su voto para Aprobar o Negar la solicitud presentada por la
sefiora LUGO MURILLO NORMA CECIBEL.

VOTACION:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTARNO: A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEQ: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE MOREIRA: A FAVOR

ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobado por (cinco) votos a favor de cuatro
Concejales convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Cantén, Resolucién: “EN VISTA
DE LOS ACONTECIMIENTOS SUSCITADOS PRODUCTO DEL SISMO DEL PASADO 16 DE ABRIL DEL
2016 Y DE LAS MILES DE REPLICAS QUE SE _HAN PRODUCIDO EN EL CANTON, LAS
INFRAESTRUCTURAS SE HAN DEBILITADO PROVOCANDO INSEGURIDAD EN QUIENES PERNOCTAN
AHI, DE TAL MODO QUE EL DANO ES GENERALIZADO Y COMO COMISION DE LEGISLACION,
RECONOCIENDOLES EL DERECHO A VIVIR EN UN AMBIENTE SANO, AGRADABLE, EN OPTIMAS
CONDICIONES, CONSIDERAMOS APROBAR EL PRESENTE LEVANTAMIENTO DE PROHIBICION DE
ENAJENAR SOBRE EL PREDIO DE PROPIEDAD DE LA SENORA LUGO MURILLO NORMA CECIBEL,
UBICADO EN EL SECTOR NUEVO AMANECER DEL PACIFICO, DE LA PARROQUIA Y CANTON
ATACAMES, SIGNADO CON CLAVE CATASTRAL ANTERIOR # 0806010213014008000 Y GEOCLAVE #
0806500205014008000 CON UN AREA DE 160,00 M?”.

7.APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DEL DEPARTAMENTO DE BODEGA PARA EL MANEJO Y
ADMINISTRACION DE BIENES E INVENTARIO DEL GADMA.

RESOLUCION N° 010-GADMA-2019

Ledo. Byron Aparicio Chiriboga
ALCALDE
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON ATACAMES

REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES
DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ATACAMES

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Ecuador, en su articulo 226 dispone: “... Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion...”:

Que, el articulo 227 de la Constitucion Politica de la Republica del Ecuador establece; “...La administracidn
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige, entre otros por el principio eficacia, eficiencia,
descentralizacion, coordinacién, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion...”;

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que los servidores o servidoras
publicas seran responsables administrativa, civil y penal mente por el manejo y administracién de fondos,
bienes o recursos publicos;

Que, el articulo 297 de la Constitucion de la Repdblica del Ecuador, determina que las entidades que reciban
o transfieran bienes o recursos publicos se someterdn a las normas que las regulan y a los principios y
procedimientos de transparencia, rendicion de cuentas y control publico;
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Que, el art. 7 del Cédigo Orgéanico de Ordenamiento Territorial y Descentralizacién, reconoce a los Consejos
Regionales y Provinciales, Consejos Metropolitanas y Municipales, la Capacidad para dictar normas de
caracter general a través de Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones, aplicables dentro de su circunscripcion
territorial.

Que, la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, publicada en el Registro Oficial Suplemento 595,
de 12 de junio de 2002, cuya Ultima reforma se realizé en febrero de 2014, tiene como objeto establecer y
mantener, bajo la direccién de la Contralaria General del Estado, el sistema de control, fiscalizacion y
auditoria del Estado y regular su funcionamiento con la finalidad de examinar, verificar y evaluar el
cumplimiento de la vision, mision y objetivos de las instituciones del Estado y la utilizacién de recursos,
administracion y custodia de bienes publicos;

Que, el articulo 7 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, manifiesta que cada institucion
del Estado, cuando considere necesario dictara, las normas, las politicas y los manuales especificos para el
control de las operaciones a su cargo;

Que, el articulo 12 del Reglamento de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, publicado en el
Registro Oficial 119, de 07 de julio de 2003, establece que la respectiva entidad y organismo del sector
publico seran responsables de instalar, mantener y perfeccionar el sistema de control interno, mediante la
aplicacion de normas técnicas de control interno especificas para la contabilidad, el presupuesto, la
tesoreria, la gestion de bienes, entre otras y el mejoramiento continuo de la organizacién institucional:

Que, el articulo 3, incisos segundo y sexto del Reglamento General Sustitutivo para el manejo y
administracion de bienes del sector publico dispone: "...La conservacion, buen uso y mantenimiento de los
bienes, sera de responsabilidad directa del servidor que los ha recibido para el desempefio de sus funciones
y labores oficiales. Para la correcta aplicacién de este articulo, cada institucion emitira las disposiciones
administrativas internas correspondientes, que sin alterar las normas de este reglamento permitan: a)
Dejar constancia obligatoria en un acta de entrega recepcion del momento en que se efectie la entrega de
bienes por parte del Proveedor al Guardalmacén de aquellos, con el fin de controlar, registrar y custodiar
los bienes entregados; b) El Guardalmacén entregara los bienes al Usuario Final para las labores inherentes
a su cargo o funcion, en la cual, constaran las condiciones y caracteristicas de aquellos, de lo cual dejaran
constancia en un acta de entrega recepcion; c¢) El Usuario Final velara por la buena conservacion, cuidado,
administracion o utilizacion de los bienes que le han sido entregados, conforme las disposiciones legales y
reglamentarias correspondientes; d) El Guardalmacén entregara los inventarios al titular de cada unidad
administrativa o a quien éste delegue, para su administracion, control o custodia;...”:

Que, de conformidad con la Norma 406-Administracion Financiera-Administracion de bienes de las Normas
de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de Derecho
Privado que dispongan de Recursos Plblicos, publicado en el Registro Oficial Suplemento 87, de 14 de
diciembre de 2009, cuya Gltima reforma se realizd el 06 de febrero de 2014, establece que la maxima
autoridad a través de la Unidad de Administracion de Bienes, instrumentara los procesos a seguir en la
planificacion, provision, custodia, utilizacion, traspaso, préstamo, enajenacion, baja, conservacion,
mantenimiento, medidas de proteccion y seguridad, asi como el control de los diferentes bienes muebles
e inmuebles, de propiedad de cada entidad u organismo del sector publico y de implantar un adecuado
sistema de control interno para su correcta administracion;

Que, el articulo 4, del Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administracion de bienes del sector
publico dispone: De la reglamentacién interna. Corresponde a las entidades y organismos comprendidos
en el articulo 1 del presente reglamento, implementar su propia reglamentacién para la administracion,
uso, control y destino de los bienes del Estado, misma que no podra contravenir las disposiciones sefialadas
en este instrumento normativo.

En ejercicio de las facultades que le confiere la Constituciéon de la Reptiblica y la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.

RESUELVE:
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Expedir el: REGLAMENTO INTERNO PARA EL MANEJO Y ADMINISTRACION DE BIENES E INVENTARIO DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE ATACAMES

CAPITULO |
DEL AMBITQ DE APLICACION Y CLASIFICACION

Art. 1.- Ambito. - El presente Reglamento rige para los bienes de propiedad planta y equipo, bienes sujetos
a control administrativo e inventario del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Atacames.

Art. 2.- Objetivo. - Mantener un adecuado control informatico y documentado de la recepcion, registro,
almacenamiento, distribucion, uso, mantenimiento, custodia y control interno de los bienes del GAD
Municipal de Atacames.

Art. 3.- Responsabilidad. - para el cumplimiento de este reglamento, se encuentran obligadas todos los
servidores (as) y Trabajadores (as) del GAD Municipal de Atacames, que prestan sus servicios bajo cualquier
modalidad, que tengan a su cargo la administracion, custodia y uso de los bienes propiedad planta y equipo,
de los bienes sujetos a control administrativo e inventario, quienes seran personal y pecuniariamente
responsables de los mismos, sin excepcidn alguna.

Por tanto, no habrda servidor/a, trabajador (a) o persona alguna que por razon de su cargo, funcion o
jerarquia se encuentre exento/a del cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento

Art. 4.- Clasificacion de los bienes por su composicion. - Los bienes muebles por su composicion se
clasificaran en:

a) Bienes de Propiedad, Planta y Equipo

b) Bienes de Control Administrativo

c) Inventarios.

Cuyas caracteristicas para efectos del presente instructivo son las siguientes:

a) Bienes de Propiedad, Planta y Equipo. - Se consideran Bienes de Propiedad, Planta y Equipo aquellos que
cumplan con las siguientes condiciones:

1. Constituir propiedad del GAD Municipal de Atacames.

2. Ser utilizados en las actividades de la entidad o estar entregados en comodato y no estar
destinados para la venta.

3. Tener una vida util superior a un afo,

4. Tener el costo individual mayor a USD $ 100,00 Dolares

b) Bienes de Control Administrativo. - Se identifican como bienes no consumibles de propiedad del GAD
Municipal de Atacames, tendran una vida Util superior a un afio y seran utilizados en las actividades de la
entidad.

El control, identificacion y constatacion fisica sera el mismo dispuesto para el resto de bienes contemplados
en este reglamento.

La identificacion de los bienes de control administrativo, incluird la peligrosidad, caducidad y/o
requerimiento de manejo especial en su uso.

c) Inventario. - Se los determina como Inventario a los activos registrados como materiales o suministros
consumibles en la prestacion de servicios, en el curso ordinario de las operaciones del GAD Municipal de
Atacames, los mismos deberan cumplir con lo siguiente:

ACTA DE SESION ORDINARIA DE 06-02-2019 # 144



SN
&
ATACAMES

SOBIERMO AUTORMOMO
DESCERITRALIZADO pMUNICIPAL

a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un afio; y,
b) Ser utilizados para el consumo en la prestacién de servicios y ser susceptibles de ser almacenados.

Art. 5.- Clasificacion de los bienes por su estructura.- Los bienes muebles por su estructura se clasificardn en
bienes individuales y bienes compuestos:

a. Bienes individuales. - Son los bienes que tienen una caracteristica propia en la operacion y
funcionamiento del bien sin necesidad de otros accesorios para iniciar con el objeto de su
naturaleza.

b.  Bienes compuestos. - Forman el grupo de bienes que requieren de varios accesorios u objetos para
iniciar su operacion o funcionamiento.

Art.6.- Glosario de Términos. - Para una mejor comprension de los términos utilizados en este Reglamento
Interno se aplicara los siguientes conceptos:

a. Bienes Muebles: Son objetos corporales que pueden ser percibidos por los sentidos, pueden ser
movilizados de un lugar a otro y tienen un valor real: Dentro de este grupo se encuentran
comprendidos los siguientes:

b. Bienes de Propiedad, planta y equipo: Son bienes cuya duracion o vida Gtil es de al menos un afio
y su valor comercial es superior a los cien dolares americanos.

c. Bienes no depreciables sujetos a control: Son bienes cuya duracion o vida Gtil puede ser variable
de acuerdo a su uso y su valor comercial es menor a cien Dolares americanos.

d. Inventario: Son materiales y suministros cuya duracién de vida util es variable, esta destinado a
atender necesidades diarias de oficina.

e. Bienes Inmuebles. - Son aquellos que no pueden transportarse de un lugar a otro, como las tierras
y minas, y las que adhieren permanentemente a ellas, como los edificios y los arboles.

f. Jefe/a de Bodega. - Sera el/la responsable administrativa del control en la inspeccién, recepcion,
registro, custodia, distribucidn, conservacion y baja de los bienes institucionales.

g. Administrador/a.- El responsable de la administracion de bienes, conforme al Estatuto Organico
por Procesos del GAD Municipal, es el/la directora /a Administrativo/a.

h. Responsable de Activos Fijos. - el/la responsable de mantener actualizados los inventarios y
registrar los ingresos, egresos y traspasos de los bienes en la Institucion, conforme a las
necesidades de los usuarios.

i. Usuario Final. - el/la responsable del cuidado, uso, custodia y conservacion de los bienes asignados
para el desempefio de sus funciones y los que por delegacion expresa se agreguen a su cuidado.

j- Control Contable. - Es el sistema adecuado mediante registros detallados con valores que permitan
controlar la identificacion, destino, ubicacion, retiros, traspasos o bajas de bienes, bajo la
responsabilidad del Contador de la Direccidén Financiera.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES
Art. 7.- Funciones de |a Jefatura Bodega. - El Jefe/a de la Unidad de Bodega tendra las siguientes funciones:

a. Lacustodiay control general de los bienes muebles;
Planificar, coordinar, dirigir y supervisar las labores desarrolladas por el personal a su cargo;
Administrar el sistema de gestién de bienes propiedad planta y equipos, sujetos a control
administrativo e inventarios;

d. Definir los sistemas, normas y procedimientos y llevar registros individuales actualizados de los
bienes calificados como propiedad planta y equipo, sujetos a control administrativo e inventario
con los datos de las caracteristicas generales y particulares del bien: marca, tipo, valor, afio de
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fabricacion, color, nimero de serie, dimensiones, codigo, depreciacion; y, otras de acuerdo a la
naturaleza del bien;

e. Coordinar la recepcion fisica de bienes adquiridos para el ingreso en el sistema de bienes;

f.  Coordinar la toma de inventario fisico de los bienes de la municipalidad, mantener actualizado el
inventario y realizar el informe final del inventario con sus respectivas novedades;

g. Regular la constatacion fisica de la existencia de los bienes en forma anual o, cuando sea requerido
por la maxima autoridad de la municipalidad;

h. Coordinar con el responsable de Seguros que los bienes muebles de la municipalidad estén
debidamente amparados por pdlizas de seguro;

i.  Mantener informada a la Direccién Financiera, sobre el control fisico de los bienes para llevar a
cabo cualquiera de las diferentes modalidades de baja;

j.  Ejecutar el procedimiento para dar de baja los bienes muebles:

k. Desarrollar planes de capacitacion respecto a la gestién de bienes muebles:

I.  Emitir los correspondientes certificados de entrega recepcion en caso de cesacion de funciones
de los servidores municipales custodios de bienes;

m. Emitir informes de factibilidad y disponibilidad de bienes para cualquiera de las modalidades de
baja;

n. Coordinar con el responsable de Mantenimiento de la Direccion Administrativa, la reparacion de
los bienes muebles en talleres municipales y/o particulares; y,

o. Desempefiar las demas funciones que le sean asignadas por el jefe inmediato y las que reciba por
delegacion de la maxima autoridad.

Art. 8.- Funciones del Responsable de Activos fijos. - El responsable de activos fijos es el servidor municipal
encargado de administrar el espacio fisico denominado bodega con respecto a bienes de propiedad planta
y equipo y sujetos a control administrativo, tendra las siguientes funciones:

a. Efectuar las constataciones fisicas de los bienes muebles, verificando calidad y estado;

b. Informar al inmediato superior sobre la baja de bienes muebles y modalidad;

Mantener control sobre la actualizacién del inventario fisico de los bienes muebles que se
encuentran en |la bodega con documentos y en el sistema informatico;

d. Efectuar la recepcion, almacenamiento temporal, cuidado y control de bienes mueble; que se
encuentran en la bodega con el respectivo informe técnico en el cual se determine el estado de
los mismos;

e. Tramitar con oportunidad y diligencia las solicitudes de pedido de bienes muebles;

f.  Llevar registros individuales de los bienes muebles que se encuentran en la bodega y que
requieran de mantenimiento;

g. Realizar la entrega de los bienes de la bodega, requeridos en las diferentes unidades a través de
la maxima autoridad de los mismos, mediante la suscripcion de un acta de entrega — recepcion
en la que se determinara el servidor custodio del bien mueble municipal entregado;

h.  Mantener control sobre el traslado interno de los bienes muebles de la bodega;

i. Clasificar los bienes muebles para las distintas modalidades de baja en coordinacion con el/la
lefe/a bodega;

j.  Optimizar el uso de espacios en la bodega, informando a la lefatura de bodega de aquellos bienes
que siendo calificados para su reparacion o baja se encuentran todavia almacenados; vy,

k. Presentar informes de los bienes que se encuentran en bodega.

CAPITULO 1li

DE LOS INGRESOS, USO, CONSERVACION Y CONTROL
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Art. 9.- Adquisicion y Administracién de Bienes. - La adquisicién de bienes por parte del GAD Municipal de
Atacames, se realizara de conformidad con los procedimientos establecidos en |a Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General, Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional
de Contratacién Publico-SERCOP y demias normas conexas y relacionadas.

La administracion, distribucion y racionalizacion de bienes sera responsabilidad del o la directora/a
Administrativo/a, de conformidad con lo que dispone el Estatuto Orgdnico por Procesos del GAD Municipal.

El/la Jefe/a de Bodega sera el responsable de acreditar con documentos, la fiabilidad de los bienes que
ingresan al GAD, debiendo verificar si se ajustan a los requerimientos y especificaciones técnicas solicitadas
por las dependencias de la Institucidn, asi como de los bienes que egresan mediante un adecuado registro
y control de bienes de Bodega.

Art. 10.- Ingresos a Bodega. - Todos los bienes e inventarios que el GAD Municipal de Atacames reciba por
compra, donaciones, traspasos u otro mecanismo legal, ingresaran fisicamente a Bodega donde seran
recibidos y examinados por el/la responsable de activos fijos quien levantaré el registro correspondiente y
dejara constancia mediante Acta de Entrega — Recepcion debidamente legalizada.

El/la responsable de activos fijos realizara el ingreso correspondiente del bien y abrira la hoja de vida dtil o
historial cuando corresponda a bienes de Propiedad, planta y equipos y sujetos a control administrativo,
en el cual se registre todos sus datos y en los casos pertinentes informacion adicional sobre su ubicacidn y
nombre de la autoridad, el/la funcionario/a, servidor/a y/o trabajador a cuyo servicio se encuentre; y, en
el caso de inventarios su registro en el kardex correspondiente.

El historial u hoja de vida atil del bien, consignara los movimientos, novedades, valor residual y baja, asi
como toda informacion pertinente, relacionada con dafios, reparaciones, ubicacion y egreso.

Art. 11.-Verificacion de bienes. - El/La jefe/a de bodega informara oportunamente a el/la director/a
Administrativo/a sobre la existencia o no del bien requerido por las diferentes dependencias del GAD
Municipal de Atacames,

Los bienes adquiridos, antes de ser utilizados, deberan ingresar fisicamente a bodega para el control de
el/laresponsable de activos fijos aun cuando la naturaleza fisica de los mismos requiera su ubicacion directa
en el lugar o dependencia que lo solicita.

De existir bienes que, por sus caracteristicas especiales, deben ser almacenados en otras instalaciones o
enviados directamente a los encargados de su utilizacion, en estos casos el/la responsable de activos fijos
efectuara la verificacion directa en el sitio de su utilizacion y la tramitacion de la documentacion
correspondiente,

Art. 12.- Componentes de la Verificacion. - El/la responsable de activos fijos, sera el/la responsable de la
administracion de bienes muebles, del registro y control de ingresos y egresos de bienes, inspeccion,
revision y comprobacion de los bienes municipales, para ello considerara los siguientes aspectos:

a. Caracteristicas de los bienes segun facturas. Si por su naturaleza algunos bienes requieren
verificaciones especiales, solicitara la ayuda de un/a especialista o técnico/a.

b. En el caso de recepcion de bienes por objeto de un proceso contractual, el/la responsable de
activos fijos, verificara que el Acta de entrega recepcién definitiva del respectivo contrato guarde
relacion con la cantidad, caracteristicas y condiciones del/los bienes/es que se reciben, para el
ingreso y registro de Bodega.

c. El estado de los bienes, segun su condicién actual de uso; vy,

d. Numero o cantidad de bienes en stock de Bodega.

Si en la recepcion se presentan novedades, no se recibirdn los bienes y se comunicara inmediatamente
al/la Director/a Administrativo/a, para los fines pertinentes.
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Art. 13.- Respaldos y Justificativos. - Todos los ingresos v egresos de bienes de Propiedad, planta y equipos,
sujetos a control administrativo e inventarios se ampararan en comprobantes y/o formularios numerados
que contengan la informacién necesaria para su identificacién, clasificacion y control; la referida
informacion se digitalizard para el archivo magnético.

El/La Jefe de Bodega, tiene el deber de acreditar con documentos su conformidad con los bienes que
ingresan o egresan de la bodega a su cargo; sin perjuicio del Acta entrega recepcién definitiva de los
procesos contractuales que deberan reposar en los archivos de Bodega.

Art. 14.-Normas de Almacenaje. - En todo almacenaje es necesario aplicar disposiciones rigurosas de
ubicacién, ordenamiento e identificacion de los bienes muebles y/o Inventarios con una debida utilizacién
del espacio que permita una atencion agil para su despacho, lo que impedira confusiones. El objetivo de
un almacenamiento es conservar en forma 6ptima los bienes hasta su utilizacion por lo que debera darse
prioridad a las siguientes regulaciones:

a. EnlaBodega, se almacenaran todos los bienes muebles e Inventarios, que sean de uso frecuente
ono.

b. Los bienes muebles e inventarios que son imprescindibles para el uso en las oficinas o
funcionamiento de otros bienes del GAD Municipal de Atacames, una vez cumplido el tramite
pertinente de recepcion, inspeccion, verificacién y registro seran enviados de inmediato al lugar
de destino para el que fueron adquiridos.

c. Todos los bienes muebles e inventarios seran almacenados precautelando los riesgos de:
incendios, deterioro, corrosion, sustracciones de acuerdo a sus caracteristicas, en lugares que
tengan condiciones funcionales.

d. En Bodega, se mantendran cantidades estimadas estadisticamente de bienes muebles e
inventarios, de tal forma que existan techos maximos y minimos; se llevara el control en kardex
bajo el método de promedio ponderado, y evitar el exceso de bienes; por lo bodega mantendra
en stock bienes suficientes.

e. El/la responsable de activos fijos almacenara los bienes muebles deteriorados e inservibles en
forma separada. Solicitara la intervencion de la Direccion Administrativa y Financiera para dar de
baja a dichos bienes y/o iniciar el procedimiento para la chatarrizacién, venta o remate, conforme
a la normativa legal vigente.

Art. 15.-Espacio. - Es responsabilidad del lefe de Bodega administrar el espacio fisico de Bodega asignado
para el almacenamiento de bienes de propiedad planta y equipos, sujetos a control administrativo y/o
inventarios.

En caso de que no exista el espacio suficiente, debera coordinar con el/la Director/a Administrativo/a, a fin
de adoptar las medidas necesarias.

Art. 16.- Registro. - Se efectuara y mantendra el registro de ingreso y egreso de bienes en el Sistema de
Control de Bienes institucional y en el implementado por la Administracion Puablica, para facilitar la
verificacion, inspeccion, revision y control de los bienes a cargo de el/la responsable de activos fijos, de
conformidad con las actas de ingreso o egreso.

El/La servidor/a que tenga las funciones de Contador/a de la Direccion Financiera, sera el/la encargado/a
del registro contable de los bienes de propiedad planta y equipo, sujetos a control administrativo y bienes
no depreciables sujetos a control, asi como de mantener registros y documentos en que consten la historia
de cada bien, su destinacion y uso.

Los bienes que actualmente se encuentren registrados contablemente como propiedad planta y equipo sin
que cumplan con las condiciones para ello, seran excluidos de tales registros e incorporados al de inventario
de bienes sujetos a control administrativo por su valor histérico.
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Los bienes objeto de este Reglamento seran considerados y registrados en forma individual, a fin de
mantener un mejor control sobre su utilizacion, conservacion, mantenimiento y reparacidn, asi como, para
efectuar el seguimiento y determinar su vida real atil y poder darlos de bajas sin afectar al resto de bienes
(propiedad planta y equipo) a cargo de un mismo servidor.

Los bienes considerados de control administrativos, no estaran sujetos a depreciacion ni a correccion
monetaria; sin embargo, para la baja de los mismos se observara lo establecido en el presente documento,
Reglamento General de Bienes del Sector Publico y mas Leyes pertinentes.

Art. 17 -Codificacion. - La codificacién de bienes a efectuarse en el GAD Municipal de Atacames, estara a
cargo el responsable de Activos Fijos, a fin de lograr centralizacion y uniformidad de criterios para la
aplicacion de codigos correspondientes y en la ubicacion del bien por su naturaleza, clase y tipo.

Todos los bienes de propiedad planta y equipo y bienes sujetas de control administrativo, mantendran una
codificacién que permita su facil identificacion, organizacion y proteccién. el/la responsable de activos fijos
sera responsable del manejo de bienes y mantendra registros actualizados, individualizados, numerados,
debidamente organizados y archivados, que sirvan de base para el control, localizacién e identificacién de
los mismos. Los bienes llevaran etiquetas impresas con el correspondiente cédigo, en una parte visible.

Art. 18.- Uso. - La Jefatura de Bodega establecera los procedimientos que garanticen la conservacion,
seguridad y mantenimiento de las existencias, bienes sujetos a control administrativo y bienes de
propiedad planta y equipo.

Los bienes de propiedad del GAD Municipal de Atacames, sélo se emplearan para los fines propios del
servicio publico. Se prohibe el uso de dichos bienes para fines politicos, electorales, doctrinarios o
religiosos; o, para actividades particulares y/o extrafias al servicio publico.

Solamente el personal autorizado debe tener acceso a los bienes de la institucidn, debiendo asumir la
responsabilidad por su buen uso y conservacion.

Art. 19.- La tenencia y conservacion de los bienes. - La conservacion, buen uso y mantenimiento de los
bienes, sera de responsabilidad directa de la autoridad, funcionario/a, servidor/a, trabajador/a (usuario
final) que en calidad de custodio los ha recibido para el desempefio de sus funciones y labores oficiales.

Art. 20.- De la conservacion y buen uso. - Los servidores/as a quienes les han sido asignados bienes muebles
para el cumplimiento de sus funciones, deben cumplir con las siguientes disposiciones para su conservacion
y buen uso:

a. Utilizar Unica y exclusivamente los bienes para las funciones que se le han asignado.

b. Notificar a la jefatura de Bodega las novedades con referencia al funcionamiento técnico vy fisico
de los bienes muebles que se presentaren luego del mantenimiento respectivo que se haya
realizado.

c. La jefatura de Bodega deberd notificar la reparacion o arreglo realizado a los bienes muebles, a
el/la responsable de activos fijos, con el objeto de mantener el control del nimero de veces que
ha recibido un arreglo o reparacion para prolongar la vida util o cambio de estado del bien mueble.

d. Solicitar autorizacion a la jefatura de Bodega para trasladar o mover un bien mueble municipal a
un lugar que no fuere dentro de su oficina, edificio o drea de trabajo, con motivo de
mantenimiento del bien mueble municipal a trasladar. Para este efecto, el funcionario que
necesita realizar el traslado debera cumplir con la documentacion respectiva.

Art. 21.- Custodia. - La custodia permanente de los bienes, permite salvaguardar adecuadamente los
recursos de |a institucion y garantizar su uso para los que fueron adquiridos.

El dafio, pérdida o destruccion del bien por negligencia comprobada o mal uso no imputable al deterioro
normal, sera de responsabilidad de el/la Usuario Final; y, de ser el caso, se hara extensiva la responsabilidad

ACTA DE SESION ORDINARIA DE 06-02-2019 # 144



=N
&
ATACAMES

SOBIERMMO AUTOMORMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL

a quien tenga acceso al bien cuando realicen acciones de mantenimiento o reparacion, por requerimiento

de el/la custodio/a, salvo que se compruebe o conozca la identidad de |a persona causante de la afectacion
al bien,

La conservacion, buen uso y proteccion de los bienes, sera de responsabilidad directa de el/la Usuario Final.
En el caso de bienes que son utilizados indistintamente por varias personas, es responsabilidad del nivel
directivo de cada area, definir los aspectos relativos a su uso, custodia y verificacion, de manera gue éstos
sean utilizados correctamente.

El servicio de mantenimiento que requieran los bienes de larga duracién sera preventivo y correctivo,
conforme al Plan Anual de Mantenimiento que deberd constar en el POA y PAC de |a Entidad., Este servicio
serd contratado por la institucién, observando los procedimientos de Ley.

Art. 22.- Cambios y Responsabilidades. - De producirse cambios administrativos o cese de funciones de
personal en las diferentes dependencias del GAD Municipal el/la funcionario/a, el/la servidor/a, y
trabajador/a saliente esta en la obligacion de entregar los bienes bajo su custodia a el/la responsable de
activos fijos; o al servidor designado por el/la Jefe/a de Bodega de lo cual se levantara el acta de entrega
recepcion de bienes.

Los cambios que se produzcan y que alteren la ubicacion y naturaleza de los bienes, seran reportados por
el/la responsable de activos fijos, al Jefe de Bodega para que se adopten los correctivos que cada caso
requiera.

Art. 23.- Sistema de Control. -Se mantendra un control permanente de inventario, de los bienes de
propiedad planta y equipo, sujetos a control administrativo y/o inventario, mediante sistemas informaticos
de control de bienes implementados a nivel de la Administracion Pablica, asf como los establecidos en la
propia Institucion.

Art. 24.- Inventario y constatacion fisica. - El/la responsable de activos fijos, mantendra actualizado el
inventario de bienes, detallados uno por uno, con nimero de registro, caracteristicas y estado (servibles o
inservibles), en base al registro de ingresos y egresos; y durante el dltimo trimestre de cada afio realizara
la constatacién fisica de los bienes inventariados, conjuntamente con un delegado/a de la Direccion
Financiera, quien actuara como observador/a.

Quienes intervengan en la constatacién fisica de bienes inventariados, deberan estar correctamente
informados de dicho procedimiento, para lo cual la Jefatura de Bodega indicara los procedimientos a seguir.

Durante la constatacion fisica de bienes inventariados, se suspenderan los ingresos y egresos de bienes
hasta que finalice el procedimiento con la suscripcion del Acta correspondiente.

Las actas de constatacion fisica, especificaran cada uno de los rubros existentes, debidamente valorados y
con la descripcion correspondiente, misma que sera completa, clara y concisa.

Las diferencias que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion con la informacion
contable, seran informadas a el/la Director/a Administrativo/a, el/la Director/a Financiero/a

Los ajustes contables a que hubiere lugar, se efectuaran previa autorizacion de el/la director/a
Financiero/a.

Dentro de |a cuenta Inventarios, constaran todos los bienes, sean estos muebles, accesorios, herramientas,
vehiculos, etc., que se requieran para el normal funcionamiento de la institucién y que tienen un valor
determinado: asi, también serdn considerados los bienes inmuebles de la institucion. Como lo establece el
reglamento para la administracién y control de los bienes del sector publico en su art. 25. Clasificacion de
los bienes: Propiedad planta y equipos, asi como bienes sujetos a control e inventario.

Art. 25.- Procedimiento para la toma fisica del inventario. - Para realizar el inventario de bienes muebles se

debe cumplir con los siguientes pasos:
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a. Determinar el nimero de bienes muebles por funcionario municipal, custodio y por érgano
municipal;

b. Elaborar el cronograma de trabajo y tiempo estimado para el inventario;
Determinar el nimero de personal requerido para realizar el inventario; ejecutar el inventario de
acuerdo al cronograma

d. Elaborary entregar el informe final a la maxima autoridad de cada drgano municipal.

Art. 26.- Procedimiento operativos del inventario. - El inventario de bienes muebles debera cumplir con el
siguiente procedimiento operativo:

a. Informar las novedades que se presenten en los bienes muebles inventariados a la maxima
autoridad del 6rgano municipal para tomar las acciones correctivas correspondientes.

b. Elaborar los reportes de los bienes inventariados, faltantes y sobrantes; y, las correspondientes
actas de constatacion fisica de bienes muebles que deberan ser firmadas por el funcionario
custodio, el delegado para realizar el inventario y el servidor enlace correspondiente de cada
dependencia,

c. Presentar la informacion del inventario realizado para la conciliacion contable respectiva a la
Direccion Financiera equivalente de los drganos municipales.

Art. 27.- Acciones de cumplimiento obligatorio en la realizacion el inventario. - Las acciones de cumplimiento
obligatorio a ser tomadas por todos los servidores municipales durante la realizacion del inventario son las
siguientes:

a. Determinar la ubicacion fisica exacta de los bienes muebles que estan a su cargo, asignados en el
sistema de control de bienes;

b. Presentar los bienes uno a uno;

c. Siserequieren efectuar cambios de custodio en el momento de la constatacién fisica realizar el
respectivo cambio fisico y documental en coordinacion con el/la responsable de Activos Fijos;

d. Luego de haber realizado |la constatacion fisica, no mover los bienes hacia otro lugar, salvo que
por su uso sea pertinente este movimiento;

e. El/la responsable de Activos Fijos que realice la constatacion fisica no realizard funciones de
rastreo, busqueda o Idealizacion de los bienes, ésta es una responsabilidad intransferible del
servidor custodio; vy,

f. Determinar el estado del bien que se presenta en el momento de la constatacion.

Art. 28.- Inventario de Bienes Inmuebles. - El/La Jefe/a de Bodega, sera el responsable de mantener un
inventario institucional detallado de todos los bienes inmuebles.

El/La Jefe/a de Bodega debera conservar en sus archivos, todos los documentos de respaldo que acrediten
la situacion legal de los bienes inmuebles institucionales.

El registro contable y actualizacién de la informacion de los bienes inmuebles estara a cargo de el/la
Contador/a General de la Direccion Financiera basado en el inventario que proporcionara el/la jefatura de
Bodega.

En caso de tener bienes inmuebles sin legalizar, serd responsabilidad del procurador sindico de la
institucién, legalizar los mismos, asi como remitir los documentos originales a la Direccién Administrativa y
las copias respectivas a Bodega, Avaluos y Catastros, Registro de la propiedad, y Financiero, para su
respectivo registro y contabilizacion en el sistema contable.

Art. 29.- Sobrantes de Bienes- Si del Acta de Constatacion Fisica del inventario de bienes se detectan
diferencias en mas, en relacién a las cantidades registradas en kdrdex de Bodega o en la aplicacion utilizada
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para el efecto, el/la responsable de Activos Fijos, debera agregarlos al listado de bienes constantes en el
inventario, aclarando su origen y previa disposicién de el/la Jefe de Bodega.

Art. 30.- Pdlizas de Seguro. - La Direccion Administrativa adoptaré los procedimientos para que todos los
bienes de la institucion se encuentren protegidos con cobertura de seguro contra todo riesgo, incluido el
robo y hurto. Las pélizas del seguro contratado permaneceran bajo custodia de la Direccion Financiera,
precautelando que se encuentren vigentes, a excepcion de la Pdliza de fidelidad que estara bajo la
responsabilidad de la Direccion de Talento Humano.

La proteccion de los bienes a cargo del GAD Municipal, incluye la contratacién de pdlizas de seguros
necesarias para protegerlos contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir; se actualizaran periddicamente
a fin que las coberturas mantengan su vigencia, correspondiente a la entrega del listado valorado de los
bienes por parte de la Direccion Administrativa, quien contratara los seguros respectivos, de conformidad
con la normativa legal vigente.

CAPITULO IV
DEL ALMACENAMIENTO DE BIENES

Art. 31.- Espacios suficientes en bodega. - El Jefe de Bodega debe realizar una continua revision e
identificacion de los espacios fisicos disponibles y utilizados en |la bodega, a fin de conocer su condicion
fisica para el resguardo de los bienes muebles por parte de el/la responsable de Activos Fijos.

Art. 32.- Técnicas de almacenamiento de bienes muebles. - Para el almacenamiento de los bienes destinados
a la bodega, se debe considerar:

a. En estanteria: Calcular la capacidad y resistencia de |la estanteria para sostener los materiales por
almacenar, teniendo en cuenta que la altura mas apropiada la determina la capacidad portante
del piso, la altura disponible al techo, la capacidad del alcance del equipo de manipulacion y la
altura media, la carga en los entrepafios. Los materiales mas pesados, voluminosos se deben
almacenar en la parte baja.

b. En apilamiento ordenado: Se debe tener en cuenta la resistencia, estabilidad y facilidad de
manipulacion del embalaje.

Art. 33.- Organizacion interna de la bodega. - En cada una de las bodegas se debe establecer los siguientes
parametros para almacenamiento de los bienes muebles:

a. Aprovechamiento del espacio a su maxima capacidad, con los espacios para caminar entre una
estanteria y otra, evitando topar los objetos en el momento que se circule por cada pasillo.

b. No colocar los objetos cerca de las puertas.

c. Los pasillos no deben tener objetos en el suelo que interrumpan la circulacién del viento y del
Guardalmaceén.

d. No cubrir las ventanas con objetos, la luz natural puede ayudar a un ahorro de energia eléctrica.

e. Utilizar sefialética que identifique cada una de las estanterias colocadas en la bodega de
almacenamiento, asi como también las salidas, parqueaderos, espacios de carga, descarga, bienes
en transito, etc.

Colocar equipos contra incendio, primeros auxilios.

g. No cubrir las llaves de agua, tomacorrientes, medidores de agua, de luz.

h. Asegurarse que las puertas cuenten con elementos de seguridad siempre en perfecto estado, de
no ser asi solicitar que se cambien por otras, recordar que es recurso publico lo que se esta
cuidando.

i. Cumplir y hacer cumplir todas las sefiales en la bodega por su seguridad y de quienes vayan hacia
alla.
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Art. 34.- Orden y limpieza de las bodegas. - Para el orden y limpieza de la bodega, se aplicaran las
disposiciones:

a. Los bienes muebles que se ingresan a la bodega no deben ser colocados en el pasillo por lo que se

interrumpe el paso, en el momento que ingresa el bien a la bodega debe ser colocado
inmediatamente en un lugar seguro.

b. Los bienes muy pequefios se deberan colocar en un lugar adecuado o caja metdlica con
seguridades que faciliten su manipulacion y evite su extravio.

c. Para equipos cuyos elementos externos contengan cables o alambres, atarlos muy bien al equipo
para que eviten estar colgados o dificulten en el pasillo.

d. Mantener limpio el escritorio o espacio fisico destinado a las labores administrativas, archivando
los documentos donde sea pertinente.

Art. 35.- Vida util del bien mueble municipal. - Los bienes muebles mantienen una vida Util que el fabricante
ha garantizado para su funcionamiento, objetivo para el cual fue creado y tiempo de vida y seglin normas
técnicas de contabilidad gubernamental.

CAPITULO V
DEL EGRESO DE BIENES

Art. 36.- Egreso. - Todo egreso de bienes de Bodega se efectuara previa solicitud por escrito y con la debida
autorizacion del Jefe de Bodega

El/La responsable de Activos Fijos entregara el/los bienes/es de propiedad planta y equipo a el/la
custodio/a asignado/a mediante |a respectiva Acta de entrega recepcion; y, el egreso de existencias se
registrard en el kardex respectivo.

Art. 37.- Solicitud de Egreso. - El/La responsable de Activos Fijos sera responsable de atender |a solicitud de
egreso de bienes de propiedad planta y equipos y sujetos a control administrativo autorizada por el/la Jefe
de Bodega. Previa verificacion de disponibilidad de los mismos en stock.

Es responsabilidad de el/la responsable de Activos Fijos verificar que los datos especificados en la solicitud
de egresos de Bodega, asi como las firmas de responsabilidad estén correctamente registradas.

Art. 38.- Acta de entrega recepcion. - El Acta de entrega recepcion de bienes de Propiedad Planta y equipos
y sujetos a control administrativo correspondiente al egreso de Bodega, debidamente suscrita por el/la
responsable de Activos Fijos y por el/la custodio/a asignado, debera reposar en original en el Archivo de
Bodega y copias de la misma, se entregaran tanto a el/la custodio/a como a la Direccion Administrativa.

Art. 39.- Pérdida. - En caso de pérdida de los bienes institucionales, como consecuencia de hurto, robo o
hechos analogos, el servidor encargado de su uso y custodia comunicara por escrito este hecho al Director
Administrativo, con copia al Director o Responsable del area a la que pertenece el servidor, con todos los
detalles posibles, dentro de los siguientes dos dias habiles al del conocimiento de los hechos. Caso
contrario, este asumira en forma automatica, la responsabilidad de su reposicion, con un bien de
caracteristicas similares al desaparecido, de acuerdo a los requerimientos que presente |a Jefatura de
Bodega.

Art. 40.- Denuncia. - Cuando alguno de los bienes, hubiere desaparecido por hurto, robo o abigeato o por
cualquier causa semejante, el servidor encargado de la custodia de ellos comunicara por escrito de este
hecho al Director Administrativo, con copia al Director o Responsable del area a la que pertenece el
servidor, y al Procurador Sindico, con todos los detalles posibles, dentro de los siguientes dos dias habiles
al del conocimiento de los hechos. Caso contrario, este asumird en forma automatica, la responsabilidad
de su reposicién, con un bien de caracteristicas similares al desaparecido, de acuerdo a los requerimientos
que presente la Jefatura de Bodega.
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La maxima autoridad o su delegado dispondra al juridico de la institucion, formular la denuncia de la
sustraccion, acompafnando los documentos que acrediten la propiedad de los bienes presuntamente
sustraidos y dispondra al procurador sindico para que asuma el tramite correspondiente ante la autoridad
competente; el abogado junto con el custodio seran los responsables del seguimiento al tramite legal hasta
la conclusion del proceso de acuerdo a las formalidades establecidas en la normativa procesal pertinente
y en concordancia con lo que dispone el Reglamento Sustitutivo de Bienes del Sector Publico.

El Jefe de Bodega y el servidor usuario del bien a peticion del abogado, facilitaran y entregaran la
informacion necesaria para los tramites legales.

Art. 41.- Traspasos internos. - Todo movimiento interno de bienes de propiedad planta y equipo y bienes
sujetos a control administrativo, que se efectien entre las distintas dependencias de la institucién o sus
servidores/as solo serd valida, para fin de registro, si existe previo la solicitud del servidor/a o unidad
administrativa pertinente y visto bueno del, Jefe de Bodega legalizando el traspaso pertinente.

Los bienes podran trasladarse a otra dependencia institucional, con la autorizacion del Jefe de Bodega
previa solicitud de el/la responsable de la dependencia requirente.

El/la responsable de Activos Fijos y el/la Contador/a General de |a Direccién Financiera, sobre el traslado
de bienes, deberan actualizar el registro en el area de su competencia.

Art. 42.- En caso de Ausencia. - En caso de que el servidor tenga que ausentarse de la oficina por goce de
vacaciones, enfermedad, licencia, permiso u otra causa justificada, entregard en custodia temporal los
bienes a su cargo que son de uso general en la Unidad donde se desempefa, al Jefe o Director del
Departamento, segun el caso, o su delegado, quién se responsabilizara de los mismos durante su ausencia.

CAPITULO VI
DE LA BAIA DE BIENES

Art. 43.- Disposicion final de los bienes. - La disposicion final de los bienes sera dada por la determinacion
inicial de las condiciones fisicas y técnicas del bien, las cuales originaran el procedimiento de baja del bien
municipal.

Art. 44.- Procedimiento para la disposicion final de los bienes. - El procedimiento para la disposicion final de
los bienes muebles, serd el siguiente:

1. Se requerira la emision del informe técnico, de conformidad a lo establecido en la normativa
vigente, en el cual se establezca la recomendacion de dar de baja el bien mueble municipal.

2. Bodega incorporara el informe técnico al reporte de constatacion fisica de los bienes y determina
la modalidad de baja correspondiente.

3. Bodega se encargara de realizar los cambios de custodio en la hoja de movimiento y en el Sistema
Municipal de bienes muebles.

4. Bodega aplicara la modalidad de baja que corresponda de conformidad al Reglamento General
Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del Sector Publico, procurando que este
procedimiento se realice al menos una vez en el afio.

Art. 45.- Baja de bienes. - Los bienes muebles podrén darse de baja por las siguientes modalidades:

a. Remate

b. Venta

c. Permuta

d. Transferencia Gratuita
e. Chatarrizacion

f. Reciclaje de Desechos
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g. Destruccion
h. Baja

Art. 46.- Remate. - La subasta o remate, es la venta programada y publica de bienes por medio de la cual
los interesados tienen la posibilidad de presentar sus ofertas y aquel postor que pague la mayor cantidad
de dinero sera adjudicado con el bien rematado.

Art. 47.- Clases de remate. - Para el remate de bienes las posturas pueden presentarse en sobre cerrado, o
la que determine la maxima autoridad

Art. 48.- Remate en sobre cerrado. - es una licitacion o subasta donde un bien es ofrecido a la venta con un
precio base, los interesados deben realizar sus ofertas, y aquel que ofrezca la mayor cantidad de dinero

por el bien sera quien gane el remate y pueda quedarse con la propiedad del bien mueble municipal
rematado.

Art. 49.- Junta de remate. - Se conformara una Junta para llevar a cabo el remate, la misma que estara
integrada por un delegado de la maxima autoridad, un delegado de la Direccién Financiera, la Jefatura de
Bodega o su delegado o el responsable que hiciere sus veces, y un delegado del Procurador Sindico. Este
ultimo actuara corno secretario de la Junta.

Art. 50.- Avalio de los bienes a rematarse. - La lefatura de Bodega o quien hiciera sus veces determinara los
bienes municipales que seran sujetos al remate, de igual manera los avaluara de manera conjunta con la
Direccion Administrativa., y en caso de no tener los conocimientos técnicos para este trabajo, podran
contratar un profesional técnico en el drea requerida, mismo que elaborara el avallio siguiendo lo
establecido en el Reglamento de Manejo de bienes del Sector Publico.

Art. 51.- Sefnalamiento del remate. - Practicado el avallo, la Junta sefialara dia y hora para el remate,
sefalamiento que se publicara tres veces en el periddico de mayor circulacion a nivel local. En los avisos se
hara constar, ademas del lugar, dia y hora del remate, la descripcion completa de los bienes, el precio del
avalto, fecha de constatacion del bien y mas detalles que se estimare necesarios.

La publicacién de los avisos se hard mediando entre uno y otro, los dias que determine la Junta. De igual
manera, se publicard en la Pagina Web Institucional.

Art. 52.- Presentacion de posturas. - Llegado el dia del remate, las posturas seran presentadas en sobre
cerrado, en cuyo frente se indicardn los datos de contacto del postor.

El sobre se dejara el dia del remate, dentro del horario establecido por la Junta, ante el Secretario de la
Junta, quien anotara y sumillara al pie de cada postura, |la hora en que hubieren sido presentadas. Las que
se hubieren presentado fuera del horario establecido no se admitiran. El tesorero sera el encargado de la
custodia de los sobres recibidos.

Tampoco se admitirdn posturas que no vayan acompanadas, por lo menos, del diez por ciento del valor
total de la oferta, el que se consignara en dinero en efectivo o en cheque certificado aceptado por el
respectivo banco y girado a la orden del GAD Municipal de Atacames y se contabilizard y depositara de
conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

No se admitirdn posturas por menos del cien por ciento del valor de los bienes municipales que se va a
rematar, ni gue contengan ofertas de pago a plazos.

Art. 53.- Apertura de sobres. - Terminado el tiempo para la presentacion de posturas, se reunird la Junta
para proceder a abrir los sobres y calificar las ofertas presentadas.

Art. 54.- Adjudicacion. - La adjudicacién se hara al mejor postor, entendiéndose por tal el que haya ofrecido
la mejor postura econdmica por los bienes
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Si hubiere dos o mds posturas que se conceptuaren iguales, la Junta, de considerar que son las mejores,

notificara a los postores, sefialando dia y hora para una subasta al martillo en la que se adjudicara los bienes
municipales al mejor postor,

La Junta debera elaborar un acta de admision y calificacién de posturas, que debe comprender el examen
de todas las que se hubieren presentado, describiendo todas sus condiciones.

La adjudicacién se hara constar en un acta que sera notificada a los postores y el adjudicatario debera
consignar el saldo de su oferta al dia habil posterior a |a notificacion con el acta de adjudicacion.

La Junta dispondré la devolucion de los valores correspondientes a las posturas no aceptadas, y procedera
al endoso de los cheques respectivos,

Art. 55.- Remate desierto. - De no haberse presentado postores, la Junta fijard nuevo dia para el remate,
sobre la base de |la mitad del precio del avalto.

Art. 56.- Remate nulo. - El remate sera nulo en los siguientes casos:

a. Siseverifica en dia feriado o en otro que no fuese el sefalado por la Junta;
Si no se hubieren publicado los avisos que hagan saber al publico el sefialamiento del dia para el
remate, los bienes que se van a rematar y el precio del avallo; vy,

c. Sise hubieren admitido posturas presentadas fuera del horario definido.

De verificarse la nulidad del remate, la Junta se someterad a las sanciones administrativas correspondientes.

Esta nulidad solo podra ser alegada antes de que se emita el acta de adjudicacion de los bienes rematados.
El Procurador Sindico resolvera sobre ella y, de decidir que no existe nulidad, en la misma acta hara la
adjudicacion.

Art. 57.- Quiebra del remate. - Si el postor no consigna la cantidad que ofrecid, se declarara la quiebra del
remate y se le adjudicaran los bienes muebles municipales al postor que sigue en orden de preferencia,
para que consigne, el dia habil siguiente a la notificacion, la cantidad por él ofrecida, y asi sucesivamente.

En este caso, el anterior rematante pagard la quiebra del remate ocasionada por la posterior adjudicacion,
con la cantidad que se hubiere consignado al tiempo de hacer la postura y, en caso de no cubrir la totalidad
de la quiebra, el saldo se lo cobrara al primer rematante a través del procedimiento coactivo.

Art. 58.- Entrega de los bienes adjudicados. - Consignado el valor total de la oferta, la Junta elaborara un
acta de entrega recepcion de los bienes rematados y hard la entrega material de los mismos al propietario.
La entrega se hara con intervencion de el/la responsable de Activos Fijos y de conformidad con el inventario
formulado al tiempo de dar de baja los bienes.

El acta de entrega recepcion servird como titulo traslativo de dominio.
Art. 59.- Transferencia Gratuita de bienes. - La transferencia de bienes es el acto por el cual la Municipalidad
transfiere gratuita e irrevocablemente sus bienes previa autorizacion de la maxima autoridad, quien

sefialara la entidad u organismo, institucién de educacion, de asistencia social o de beneficencia

La transferencia gratuita de bienes estara regulada por las normas del Reglamento General Sustitutivo De
Manejo De Bienes Del Sector Publico.

Art. 60.- Procedencia de la venta directa de bienes. - Se procedera con la venta directa de bienes, siempre
que se cumpla con las siguientes condiciones:

a. Cuando se hubiere llamado por dos veces a remate y no hubiere postores o las posturas
presentadas no fueren admitidas;
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b. Cuando los bienes fueren de tan poco valor, y por lo tanto, el producto del remate no satisfaga los
gastos del mismo;

c.  Cuando los bienes por su naturaleza estén sujetos a condiciones particulares de Comercializacion.

Art. 61.- Responsables de la venta directa de bienes. - La venta directa de bienes sera dispuesta por la
maxima autoridad a través de la Direccion Administrativa, previo un informe del Jefe de Bodega en el que

indique el cumplimiento de alguna de las condiciones establecidas en el Reglamento de manejo de bienes
del Sector Publico

La maxima autoridad previo informe de la Jefatura de Bodega, determinara si la venta directa de los bienes
se efectuara por unidad o por lotes.

Participaran en la venta directa de los bienes una comisién conformada por la maxima autoridad o su
delegado, la Jefatura de Bodega o su delegado y el Director Financiero o su delegado.

Art. 62.- Deberes y atribuciones de la comision para la venta directa de bienes. - Son deberes y atribuciones
de |a Comision de la venta directa de bienes las siguientes:

a. Fijar el lugar, dia y hora para la presentacion de las ofertas;

b. Publicar avisos mediante carteles, incluyendo la descripcion, estado y lugar de exhibicién de los
bienes para la venta; asi como la hora y la fecha en que tendra lugar la apertura de los sobres, las
bases de la venta, y demads particulares relativos a la clase y estado de los bienes;

¢. Indicar las condiciones de presentacion de las ofertas.

d. Realizar |a adjudicacién de los bienes

e. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos, instructivos y directivas referentes a la venta
directa de bienes.

f. Verificar el estado y condicién de los bienes susceptibles para la venta directa de los bienes

g. Organizar y desarrollar el proceso de venta directa de los bienes hasta su finalizacién,

h. Responder por cualquier informacion y actuacion inexacta, que perjudique a los intereses de la
municipalidad.

i. Proceder a la calificacion de las propuestas recibidas en sobre cerrado hasta la hora sefialada, en
presencia de los interesados y adjudicara los bienes, siguiendo el orden de referencia, dejando
constancia en un acta respectiva:

j- El titular de la dependencia municipal a la pertenecieron los bienes enajenados bajo este
procedimiento, receptara copia del expediente de la enajenacién emitido por la Comision y
registrara su bajo. De igual manera el responsable de jefatura de bodega registrara la baja del bien
o bienes vendidos en coordinacion con la Tesoreria y coordinara con la Unidad de Seguros para
retirar el bien como activo asegurado.

Art. 63.- Modalidad de venta directa de bienes. - Para la modalidad de |la venta directa de bienes la Comision
debera considerar al menos los siguientes aspectos:

1. La Direccion Financiera, a través de la Tesoreria de cada interesado, receptara de cada comprador
interesado el 10% del valor del avalto de los bienes a ofertar, por concepto de garantia.
2. El precio de venta de los bienes serd del 100% del avalud, como precio base.

Art. 64.- De los compradores. - Podran participar como compradores en la venta directa de bienes las
personas capaces para contratar personalmente o en representacién de otras. No podran intervenir por si
ni por interpuesta persona, quienes fueren servidores publicos de la Municipalidad que efectuare el remate
o la venta directa de bienes, ni su conyuge o conviviente en unidn de hecho ni parientes dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad ni familiares de consanguinidad de los convivientes en

unién libre.
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Art. 65.- Orden de preferencia de los compradores. - Entre los oferentes compradores se guardara el
siguiente orden:

a. Organizaciones de los sectores comunitario, asociativo y cooperativo, de la economia popular y
solidaria; v,
b. Particulares.

En caso de concurrencia de alguno o varios de los compradores sefialadas en los literales a), con
particulares, se preferird para la venta a aquellos, aunque su oferta fuera menor o igual que la de los
particulares y se guardara el orden de preferencia indicado; si concurren dos o mas de los sefialados en los
literales a), se preferira la mejor oferta de entre ellos. Entre particulares se preferira la oferta mas alta.

Art. 66.- Aceptacion de la oferta. - El Administrador o su delegado calificarad o aceptara la oferta, dispondra
que se deposite el saldo del precio ofrecido dentro del siguiente dia habil al de la notificacién respectiva.

Consignado dicho valor, se dejard constancia escrita de la venta en un acta de venta, que sera suscrito por
el Administrador o su delegado y por el comprador, y se entregaran los bienes muebles adquiridos a este;
caso contrario, se procedera a la devolucion de los valores consignados a quienes no resultaren
beneficiados con la adjudicacion.

Art. 67.- Acta de venta desierta. - En caso de que se declare desierto la venta directa de bienes, se dejard
constancia del particular en un acta que se levantara para el efecto, la misma que estara suscrita por la
Comision.

Art. 68.- Chatarrizacion de bienes. - Para la chatarrizacion de bienes se considerara el siguiente
procedimiento:

a. El/la Responsable de Activos Fijos, debera emitir, para su Jefe Inmediato, un informe en el cual
justificara la condicion de obsoleto, inservible o fuera de uso del bien para darse de baja por esta
modalidad; dicho informe sera elaborado por el drea correspondientes por cada bien o conjunto
de bienes.

b. Con el informe técnico del El/la Responsable de Activos Fijos, el Jefe Inmediato solicitara al
Director Administrativo, la elaboracion del informe previo para la Chatarrizacion de los bienes;

c. El Director Administrativo, remitira a la maxima autoridad municipal los informes respectivos a fin
de que autorice o archive el inicio del procedimiento de chatarrizacion a la Jefatura de Bodega,
organo que llevara a cabo el procedimiento;

d. La maxima autoridad municipal comunicard al Contralor General del Estado el inicio del
procedimiento de baja de los bienes mediante chatarrizacion para lo que debera adjuntar la
documentacién legal que respalde la propiedad del bien; y de ser el caso, los permisos de
circulacion y demas documentos que se consideren necesarios;

e. Cuando el procedimiento de chatarrizacion sea aprobado por la maxima autoridad municipal y
una vez enviada la comunicacion al Contralor General del Estado, el Jefe de Bodega solicitara a
una de las empresas de chatarrizacion previamente calificada por la Subsecretaria de Industrias,
Productividad e Innovacion Tecnoldgica la recepcion de los bienes a chatarrizarse;

f. Previa a la entrega de los bienes muebles el responsable de Activas Fijos deberd borrar los
logotipos, insignias y mas distintivos, asi coma retirar las placas y cancelar las matriculas oficiales;

g. Convocar a una empresa de chatarrizacion calificada a fin de que se sefiale dia, lugar y hora para
la verificacion y pesaje de los bienes a ser chatarrizados;

h. Eldiay hora sefialados se llevara a cabo el registro del pesaje de cada uno de los bienes destinados
a la chatarrizacion, a fin de obtener el peso y el valor total a ser cancelado a la municipalidad por
parte de la empresa chatarrizadora;
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i. Una vez entregados los bienes municipales a chatarrizarse a la empresa de chatarrizacion, los
precios seran establecidos por el Ministerio de Industrias y Productividad y las empresas
calificadas, depositaran los valores en la Cuenta Unica del Tesoro Nacional.;

j.  Con el comprobante de depdsito el Director Administrativo, lefe de Bodega y el representante
legal de la empresa suscribirdn la correspondiente acta de entrega recepcidn de los bienes sujetos
a chatarrizacion;

k. El/la jefa de Bodega informara mediante oficio a la Direccién Financiera a fin de que deleguen
respectivamente un observador en el momento de la entrega de los bienes a chatarrizarse;

. Con el acta de entrega recepcion suscrita y sus documentos habilitantes el lefe de Bodega
procedera a dar de baja los bienes en el sistema de bienes municipales;

m. Notificara del acto al Director Financiero para que realice su proceso de baja en el sistema
contable;

n. Elregistro de la baja de los bienes, se efectuara una vez que se haya comunicado a la Contraloria
General del Estado el detalle correspondiente, para efectos de control y auditoria.

CAPITULO VII
DEL MANTENIMIENTO Y REPARACION

Art. 69.- Cuidado. - Es obligacion del custodio del bien su adecuado mantenimiento, cuidado, conservacion,
y buen uso de los bienes que se le hubiesen encomendado, por lo que, cuando apreciare que estos
requieran los arreglos menores o se hallare en mal estado, solicitara a la Direccion Administrativa o a la
Direccion de Tecnologias de la informacion y Comunicacion o al drea administrativa que corresponda se
realice la respectiva reparacion.

Art. 70.- Plan de Mantenimiento. - La Direccion Administrativa en coordinacién con las otras Direcciones y
Jefaturas, deberan elaborar un plan anual de mantenimiento de los activos fijos y/o bienes en general, que
se ejecutara en base a un cronograma trimestral, cuyo financiamiento sera aprobado por la Direccién
Administrativa, con cargo al presupuesto de cada area a la que pertenezcan los bienes.

El mantenimiento puede ser correctivo, preventivo o predictivo, conforme las definiciones establecidas en
este reglamento.

Art. 71.- Clases de Mantenimiento. - Los mantenimientos se clasifican de |a siguiente manera:

a. Mantenimiento correctivo. - que es el conjunto de procedimientos utilizados para reparar una
magquina o equipo ya deteriorados. Mediante el mantenimiento correctivo no solo se repara
maquinaria ya deteriorada, sino que se realizan ajustes de equipos cuyos procesos evidentemente
tienen fallos.

b. Mantenimiento preventivo. - que es la inspeccion periddica de maquinas y equipos, para evaluar
su estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en condiciones el equipo para su
6ptimo funcionamiento, limpieza, lubricacion y ajuste. Es también en este tipo de mantenimiento
en el que se remplazan piezas para las cuales el fabricante del equipo ha identificado que tienen
un numero especifico de horas de servicio.

c. Mantenimiento predictivo. - que consiste en el monitoreo continuo de maquinas y equipos con el
propésito de detectar y evaluar cualquier pequena variacion en su funcionamiento, antes de que
se produzca una falla.

Art. 72.- Mantenimiento De Equipos Informaticos. - La Jefatura de Sistemas sera la encargada del
mantenimiento de equipos informaticos, establecera un plan de mantenimiento preventivo para todo el
hardware v software, considerando un andlisis de costo-beneficio, recomendaciones del fabricante, riesgo
de interrupcién del servicio en bienes criticos y personal calificado. Todo proceso de mantenimiento a los
equipos informaticos estara conforme a las leyes ambientales, minimizando el impacto ambiental.
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Debera mantener un listado actualizado de los equipos informéticos de la municipalidad que contendra los
datos basicos de cada bien, como son: codigo del bien, niimero de serie, modelo, marca, ubicacian del bien,
usuario, fecha de compra, periodo de garantia, proveedor del equipo y estado del equipo, de manera que
permita conocer sus caracteristicas. Con la finalidad de mantener actualizada la informacion, las unidades
administrativas municipales informaran a la jefatura de bodega y sistemas, las novedades en movilizaciones

o cambios efectuados. Ademas, |a jefatura de sistemas, mantendra actualizados los registros de los trabajos
de mantenimiento realizados.

CAPITULO Vil

DE LOS VEHICULOS O PARQUE AUTOMOTOR

Art. 73.- Custodia y Control.- Para el ingreso y egreso de vehiculos municipales se seguiran los
procedimientos establecidos en el presente documento, en cuanto al uso, custodia, mantenimiento,
movilidad, control y responsabilidades de los vehiculos y Maquinaria Pesada se atendra a lo dispuesto en
el instructivo especifico elaborado de conformidad a los Reglamentos y disposiciones emitidas en la materia
por la Contraloria General del Estado y estara bajo la responsabilidad del Jefe de Transportes, quien es un
servidor designado por el Director/a Administrativo de acuerdo a la estructura organizativa municipal.

Art. 74. Responsabilidades del Area de Transporte. - La unidad de transporte entre sus principales
responsabilidades tendra las siguientes:

a. Planificar, organizar, dirigir y controlar el uso mantenimiento de los vehiculos y Maquinaria Pesada
de propiedad de la entidad;

b. Mantener un listado de talleres y empresas con las que se tiene relaciones por servicio de
reparacion y mantenimiento;

c. Coordinar con el Departamento de Planificacion o Normas y Sistemas la elaboracion y
actualizacidn de instructivos para el uso y control de los vehiculos y Maquinaria Pesada;

d. Llevar una estadistica de los trabajos realizados por reparacion y/o mantenimiento en cada uno
de los vehiculos y Maquinaria Pesada e informar a la Direccion Administrativa;

e. Realizar verificaciones periddicas sobre el estado y efectividad de los servicios de apoyo
administrativo;

f. Velar por el mantenimiento y buen estado de los vehiculos y Maguinaria Pesada, efectuando
controles preventivos y correctivos sobre los mismos, en forma periodica o programada, antes de
que ocurra el dafio y cuando este suceda;

g. Supervisar la correcta prestacion de los servicios de reparacion y/o mantenimiento y transporte
de acuerdo a normas sefialadas;

h. Elaborar las actas de entrega-recepcién de los vehiculos y Maguinaria Pesada, en los que constara
el inventario de sus partes y novedades;

i, Gestionar ante las autoridades correspondientes de transito las matriculas de los vehiculos vy
Magquinaria Pesada de la institucion;

j. Vigilar stock adecuado de existencias de repuestos y accesorios a fin de asegurar un oportuno
funcionamiento de los bienes;

k. Sugerir los requerimientos de adquisiciones de vehiculos y Maquinaria Pesada, y recomendar el
canje, remate o baja de los mismos;

I. Autorizar la entrega de combustibles, lubricantes, trabajos de reparacion, mantenimiento, etc;

m. Organizar y controlar la correcta ejecucion de las polizas de seguros;

n. Mantener un registro de proveedores de repuestos, accesorios de vehiculos y Maquinaria Pesada
y otros implementos;

o. Colaborar en la formulacién del plan anual de adquisiciones;
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p. Coordinar con organismos externos de defensa civil las instrucciones y procedimientos para el
caso de siniestros, desastres y otras causas imprevisibles;

gq. Mantener actualizado el inventario de vehiculos y Maquinaria Pesada;

Ejecutar la correcta prestacion de los servicios;

s. Llevar un control diario de la movilizacion de los vehiculos y Maquinaria Pesada, a fin de que se
tomen las acciones necesarias e inmediatas en caso de dafios o accidentes; y se determine los
responsables;

t. Presentar informes sobre el estado y conservacion de los vehiculos y Maguinaria Pesada bajo su
custodia;

u. Mantener procedimientos de control y resguardo de los vehiculos, accesorios, suministros y
materiales de la mecanica;

v. Coordinar el uso y la rotacion vehicular en las comisiones de servicios;

w. Llevar registros actualizados del desempefio de los conductores profesionales;

x. Proporcionar asistencia técnica en el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos y
Magquinaria Pesada.

y. Llevar un archivo actualizado de los registros que contienen el historial del mantenimiento,
vehiculos y Maquinaria Pesada, mediante el empleo de formularios adecuados;

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: La Direccién Administrativa evaluara sobre la aplicacién de las presentes normas para comprobar
|a eficiencia del sistema debiendo sugerir las innovaciones tendientes a una mejor aplicacion y control.

SEGUNDA: Todos/as los/las responsables del uso y custodia de los bienes estaran en la obligacion de dar
cumplimiento a las disposiciones contenidas en estas normas. En caso de incumplimiento de las
disposiciones dadas, |as personas responsables del control y usos se sujetaran a las disposiciones legales
vigentes.

TERCERA: Del cumplimiento y ejecucién del presente Reglamento, seran responsables las autoridades,
funcionarios/as, servidores/as y trabajadores/as del GAD Municipal de Atacames.

CUARTA: La Direccion Administrativa, tendra la obligacion de socializar, difundir y velar por el cabal
cumplimiento de este Reglamento.

QUINTA: La Jefatura de Bodega y Direccién Administrativa, utilizara los formularios y registros para el uso,
control y mantenimiento de los bienes que se establecen en el presente Reglamento y ademas, o en
sustitucién, los registros impresos internos mas adecuados para este fin.

SEXTA: Para los demas procedimientos no previstos en el presente Reglamento, se aplicaran las
disposiciones del Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de Bienes del Sector
Publico y las Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del Estado.

DISPOSICION DEROGATORIA

Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia que se contrapongan al presente
reglamento.

DISPOSICION DE VIGENCIA

El presente reglamento estard en vigencia desde su expedicion, sin perjuicio de su publicacion en el registro
oficial.

DISPOSICION FINAL
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Sin perjuicio de las obligaciones incorporadas en el reglamento, se encarga especialmente su aplicacion y
difusion a la Direccion Administrativa; y notifiquese con un ejemplar de este Reglamento a cada Director y
Jefe de cada Unidad Administrativa, para su estricto cumplimiento.

ALCALDE: En consideracidn, sirvase Sefiora Secretaria someterlo a votacion.

LA SECRETARIA: Sefiores Concejales su voto para Aprobar o Negar la aprobacién del REGLAMENTO
INTERNO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ATACAMES.

VOTACION:

CONCEJAL JOSE ALCIVAR A FAVOR
CONCEJAL ROMANO MONTARNO: A FAVOR
CONCEJAL SANDRA ZAMORA BERMEO: A FAVOR
CONCEJAL YOCONDA PINARGOTE MOREIRA: A FAVOR

ALCALDE BYRON APARICIO: A FAVOR, siendo aprobado por (seis) votos a favor de cinco Concejales
convocados y el voto favorable del sefior Alcalde del Cantén, Resolucién: “APROBAR EL REGLAMENTO
INTERNO PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ATACAMES”.

Siendo las 12h00 y habiendo agotado la agenda de |a presente convocatoria el sefior Alcalde da
por terminada la sesion firmando para mayor constancia conjuntamente con la secretaria que
certifica.

Dado y firmado en la oficina de la Alcaldia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
canton Atacames, a los seis dias meg’déféﬁfk@agl\d\os mil diecinueve.
o P - b‘_‘ ,_//'

Ledo. Byeon Aparicio Chiriboga | N4
ALCALDE DE ATACAMES \\‘tg}?

NZD,
Lo certifica :

SECRETARIA
DEL CONCEJO
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